Zalacznik nr 1
Przyjete zasady rachunkowosci

Aktywa i1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba
ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wartos$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej
w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., tekst jednolity
Dz. U. 22017 r. poz. 2343 z p6zn. zm.).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢
takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedhlug art. 32 ust. 4 ,,ustawy”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla 0s6b prawnych, a takze bgdace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlgcznymi
czesciami traktuje si¢ jako pozostale wartoSci niematerialne i prawne, ktére umarzane sag w 100%
W miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostalych $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Przyjete mienie ksiggujemy na kontach:
1) wartosci niematerialne (darowizna):
Wn) 020 Ma) 760

Wn) 401 Ma) 072

2) wartosci niematerialne (zakup):

Wn) 020 Ma) 201 (powyzej 10.000)
Wn) 400 Ma) 071 (powyzej 10.000)
Wn) 020 Ma) 201 (do 10.000)



Wn) 401 Ma) 072 (do 10.000)
Wn) 201 Ma) 130

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
- §rodki trwale
- pozostate $rodki trwate
- srodki trwate w budowie (inwestycje)

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwale stanowigce wilasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane w zarzad lub
uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwale obejmuja w szczegolnosci:

— nieruchomos$ci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebng
wlasnoscig, budynki, budowle,

— maszyny i urzadzenia,
— $rodki transportu i inne rzeczy,
— ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

Do srodkéw trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce Srodki trwale znajdujace si¢ w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wyst¢puje ona jako ,,korzystajacy” (w zakresie
leasingu finansowego).

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwe;j,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nicodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Warto$¢ poczatkowa S$rodkow trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez
odpiséw aktualizujgcych wartos¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ,,ustawy”. Wyniki z tej
aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe $rodki trwale na koncie 01 1,.Srodki trwale”,
— pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010r.
w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddéw i rozchodéw oraz Srodkoéw
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2014r. poz 1053 z po6zn. zm).
Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug



stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych (zatgcznik
nr 1 do ustawy).

Jezeli naklady poniesione na ulepszenie danego obiektu sg w skali roku nizsze od istotnej wartosci
poczatkowej srodka trwalego, wowczas uznaje si¢ je za koszty biezgcej dziatalnosci.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia
srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sig¢
wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.
Przyjete mienie ksiegujemy:

1) $rodki trwate (zakup):

Wn) 011  Ma) 080

Wn) 080 Ma) 130

Wn) 810 Ma) 800

2) srodki trwate (darowizna):

Wn) 011 Ma) 800

Pozostale srodki trwale to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje
si¢ ze Srodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak
jak ten obiekt finansowane sg ze srodkow na inwestycje).

Obejmuja:
- meble 1 dywany

- srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate
srodki trwate” 1 umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane
jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow
1 energii”

Przyjete mienie ksiegujemy:
1) wyposazenie (zakup):
Wn) 013 Ma) 201
Wn) 401  Ma) 072
Wn) 201  Ma) 130
2) wyposazenie (darowizna):

Wn) 013 Ma) 760



Wn) 401 Ma) 072

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresic budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkoéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych Srodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzan zaciggni¢ctych w celu ich sfinansowania i zwigzane znimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

optaty notarialne, sadowe itp.,
— odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkoéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu
oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj.
kosztoéw przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujace koszty:

— dokumentacji projektowe;j,

— nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu ,

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,

— optat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

— sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych koszty srodkow trwatych w budowie,
a wyniki z aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mys$li ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznic od nosnika fizycznego i1 sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza:
dokumenty graficzne (piSmiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe,
wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, Dz.U.
Nr 85 poz. 539 z pdézn. zm.). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatdow stuzacych
pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa fachowe itp.

Zakupione zbiory wyceniane sg w cenie zakupu.

Zbiory ujawnione, darowane wycenia si¢ wedlug wartosci szacunkowej zatwierdzonej przez
pracownika biblioteki. Rozchody wycenia si¢ w wartosci ewidencyjnej.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$¢ umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materialow i energii”.

Naleznos$ci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokos$ci wymagane]j zaplaty, czyli lgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady



ostroznej wyceny, tj. w wysoko$ci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Odsetki od nalezno$ci, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatlu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartahu.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Nalezno$ci pienigzne majgce charakter cywilnoprawny sa umarzane w calosci lub w czesci, aich
splata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapisow zawartych w art. 59 ufp.

Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglo$ci nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej
przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za
traktowanie przesyltki listowej jako przesytki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalne;.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje
si¢ w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkoéw pochodzacych
z Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Srodkéw
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej —
odpowiednio po kursie:

— faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

— $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien — w przypadku
zaptaty nalezno$ci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie
zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych

okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalne;.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne nie wystepuja.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznos$ci od celu sprawozdawczego:

— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci,

— w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych
do panstwowego dtugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartos$ci zobowigzan z tytulu poreczen
1 gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

W jednostce jest prowadzony rejestr wptywu faktur.

Kazda faktura, rachunek otrzymuje piecze¢, na ktorej wpisana jest data wplywu oraz numer, pod
jakim zostata ujeta w rejestrze wptywu faktur.

Na koncie 201 ksiggujemy faktury, rachunki pod datg ich wptywu do sekretariatu jednostki.
Faktury, ktore wptyna do jednostki do 5 dnia nastepnego miesiaca, a data ich wystawienia
dotyczy miesigca poprzedniego s3 ksiggowane z ostatnim dniem miesigca poprzedniego.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP.



Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod
datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. Jednostki nie
dokonujg biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajacych z obowigzku wykonania
przysztych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym §wiadczen emerytalnych.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja.
Delegacje pracownikow:
- delegacje na podroze shuzbowe wydaje pracownik sekretariatu,

- delegacje ujmowane sa w rejestrze ,,Ewidencja delegacji stuzbowych”, ktory prowadzi pracownik
sekretariatu,

- polecenie wyjazdu podpisuje kierownik jednostki lub osoba upowazniona z polecenia kierownika
jednostki,

- polecenie wyjazdu dla kierownika jednostki podpisuje burmistrz lub osoba przez niego
upowazniona, a zatwierdza kierownik jednostki lub zastgpca,

- zatwierdzenie do wyptaty (jak przy fakturach),
- delegacje wykorzystane lub puste oddaje si¢ osobie wydajacej delegacje,

- wyplata delegacji moze nastapi¢ w formie gotowki, czeku gotowkowego lub przelewu bankowego
bezposrednio na konto pracownika.
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