REGULAMIN MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W SMIGLU

Regulamin korzystania ze zbioréw bibliotecznych Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Smiglu okresla zasady i warunki korzystania ze zbioréw bibliotecznych w zakresie ich
wypozyczania 1 udostepniania, korzystania ze sprzetu komputerowego oraz ustug
internetowych na podstawie art. 14 ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (¢.j. Dz.
U. 2022 poz. 2393 ze zm.)

Przez Miejska Biblioteke Publiczng w Smiglu nalezy rozumieé: siedzibe gtéwng -
biblioteke w Smiglu oraz filie biblioteczne w Starym Bojanowie, Czaczu, Nietazkowie.

§1
Zasady korzystania ze zbiorow bibliotecznych

1. Zbiory Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu, zwanej dalej Biblioteka,
udostepniane s3:
® nazewnatrz poprzez wypozyczalnie,
e prezencyjnie na miejscu w czytelniach.

2. Korzystanie ze zbioréw jest ogolnie dostepne 1 bezplatne, z zastrzezeniem optat:
e za ushugi reprograficzne,
e za wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne,
e za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrocenie materialdéw bibliotecznych.

3. Cennik optat i ustug okreslony jest w zalaczniku nr. 1 do Regulaminu Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Smiglu (w dalszej czesci zwanego Regulaminem).

4. Podstawa do wypozyczania zbiorow bibliotecznych jest zapisanie si¢ do Biblioteki
1 uzyskanie statusu czytelnika.

Czytelnika przy zapisie do Biblioteki obowiazuje:

e okazanie dowodu osobistego, legitymacji szkolnej (osoby do lat 18),

e podanie imienia i nazwiska,

e podanie daty urodzenia,

e kategoria statystyczna,

e podanie numeru PESEL,

e podanie adresu zamieszkania lub adresu do korespondencji oraz informowanie
o kazdorazowej jego zmianie w mozliwie najkrotszym terminie,

e zapoznanie si¢ z Regulaminem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu
1 podpisanie zobowigzania o jego przestrzeganiu.

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - osoba, ktorej dane dotycza wyraza zgode
na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wigkszej liczbie
okreslonych celow. Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie
wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Na podstawie dobrowolnej zgody art. 6 ust. 1 lit. a) RODO moga poda¢ Panstwo
Bibliotece:



e swoj numer telefonu w celu fatwiejszego kontaktu Biblioteki z Panstwem,
e swoj adres e-mail w celu utworzenia elektronicznego konta czytelnika
oraz otrzymywania powiadomien, informacji z tego konta.

5. Podstawa do skorzystania z pozostatych ustug bibliotecznych (oprocz wypozyczania
zbiorow bibliotecznych) jest uzyskanie statusu uzytkownika i podanie nastepujacych
danych:

e okazanie dowodu osobistego, legitymacji szkolnej (osoby do lat 18),

e podanie imienia i nazwiska

e podanie numeru PESEL

e zapoznanie si¢ z Regulaminem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu
1 podpisanie zobowigzania o jego przestrzeganiu (zalgcznik nr 2).

6. Przy zapisie czytelnika niepetnoletniego (do ukonczenia 18 roku zycia) wymagany jest
podpis jednego z rodzicéw lub opiekunow prawnych. Wraz z podpisem ztozonym na
zobowigzaniu ponoszg oni odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad korzystania ze
zbiorow.

Czytelnik korzystajacy ze zbioréw Biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania
zasad okre$lonych w ustawie o prawie autorskim i1 prawach pokrewnych z dnia 4
lutego 1994 1. (tj. Dz. U. 2022 poz. 2509 ze zm.)

7. Wszelkie uszkodzenia i defekty wypozyczanych materiatow czytelnik winien zglosi¢
niezwlocznie pracownikowi Biblioteki. Za niezgloszone uprzednio, a stwierdzone
przy zwrocie zniszczenia odpowiada czytelnik.

§2
Zasady wypozyczania materialow bibliotecznych

W Bibliotece funkcjonuje komputerowy system wypozyczen i zwrotow zbioréw.

2. Czytelnik moze mie¢ na swoim koncie wypozyczonych:
e do I5 wolumindw ksigzek tacznie z biblioteki gtéwnej i filii bibliotecznych

e na okres 35 dni (w przypadku nowosci wydawniczych bibliotekarz moze zazgdac
zwrotu ksigzek przed terminem).

Czytelnik ma mozliwo$¢ osobistej, telefonicznej lub internetowej rezerwacji zbiorow.
Zarezerwowane materiaty nalezy odebra¢ w ciggu 5 dni roboczych.

4. Prolongaty:

Biblioteka moze wydtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych materiatdéw o dalszych 35
dni — maksymalnie dwukrotnie - pod warunkiem, Ze nie ma na nie zapotrzebowania ze
strony innych czytelnikow. Prolongaty mozna dokona¢ w siedzibie Biblioteki badz jej
filii, telefonicznie lub internetowo do 35 dnia.

Biblioteka moze wysta¢ upomnienie do czytelnika, ktéry nie wywigzal sie¢
z terminowego zwrotu wypozyczonych materialdow bibliotecznych. Koszt wysyltki



upomnienia oraz inne koszty poniesione przez Biblioteke w zwiazku z dochodzeniem
roszczen pokrywa czytelnik.

Po otrzymaniu upomnienia czytelnik winien niezwlocznie zwrdci¢ wypozyczone
materiaty.

Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy wypozyczone materiaty biblioteczne, zobowigzany
jest odkupi¢ takg samg pozycje badz inng wskazang jako potrzebng przez bibliotekarza,
lub wptaci¢ ekwiwalent pienigzny w wysokosci aktualnej usrednionej ceny rynkowej
utraconej lub zniszczonej pozycji. W przypadku pozycji nieosiggalnej na rynku
bibliotekarz ustala szacunkowg wartos$¢ ksigzki — zamiennika.

W  przypadku zagubienia lub zniszczenia jednej czeSci  wydawnictwa
wieloczesciowego, czytelnik odpowiada jak za calo§¢ wydawnictwa.

Biblioteka umozliwia czytelnikom korzystanie ze zbioréw innych bibliotek w trybie
wypozyczen mi¢dzybibliotecznych.
e Termin korzystania z zamoOwionych materiatbw  okresla  biblioteka
WYypozyczajaca.
e Materialty zamdéwione w tym systemie dostgpne sa wylacznie w siedzibie
biblioteki zamawiajace;j.
e (Czytelnik pokrywa koszty zwigzane z obstugg tych wypozyczen.

§3
Zasady udostepniania zbiorow w czytelniach

Zbiory czytelni — ksigzki - udostepniane sg na miejscu. W uzasadnionych przypadkach
czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki na zewnatrz. Wypozyczenie bedzie odnotowane
w specjalnym rejestrze i potwierdzone podpisem czytelnika.
Zbiory czytelni — czasopisma - udost¢pniane sg na miejscu oraz wypozyczane
na zewnatrz:
a) czytelnkk ma prawo do skorzystania ze zbiordw czytelni na miejscu
oraz wypozyczenia zbiorOw na zewnatrz
b) uzytkownik ma prawo do skorzystania ze zbiorow czytelni wytacznie na
miejscu

Czytelnik 1 uzytkownik korzystajacy ze zbioréw czytelni i ustug bibliotecznych
podlega obowigzkowi wpisania do rejestru odwiedzin 1 potwierdza to swoim
podpisem.

Kopiowanie materialéw bibliotecznych jest dozwolone wylacznie w granicach
dopuszczalnych ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (/. Dz. U. 2022 poz. 2509 ze zm.)

Ustuga nie dotyczy materiatlow nie bedacych wtasnoscia Biblioteki.
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§4
Zasady korzystania z Czytelni Internetowej

W Bibliotece mozna korzysta¢ bezptatnie ze sprz¢tu komputerowego i ushug
informatycznych.

Czytelnik lub uzytkownik korzystajacy ze stanowisk komputerowych z dostgpem
do Internetu podlega obowigzkowi wpisania do rejestru odwiedzin i potwierdza to
swoim podpisem. Uzytkownik niebgdacy czytelnikiem przy pierwszej wizycie
podlega rejestracji na podstawie okazanego dokumentu tozsamosci.

Internet moze by¢ wykorzystywany jedynie w celach naukowo-poznawczych,
edukacyjnych i informacyjnych, a takze do obslugi poczty elektronicznej. Dzieci
korzystaja z dostepu do Internetu tylko pod nadzorem dyzurujacego bibliotekarza.

Na stanowiskach komputerowych czytelnik i uzytkownik moze korzysta¢ wytacznie
z programOw 1 baz tam zainstalowanych, ze zbioréw bibliotecznych na dyskach
optycznych oraz z Internetu. Nie nalezy instalowa¢ innych programéw ani korzystac
z przyniesionych przez siebie programow lub filmow.

Zabronione jest otwieranie stron internetowych propagujacych przemoc,
zawierajacych elementy pornograficzne, zwigzanych z narkotykami 1 innych
niepozadanych. Zabrania si¢ pobierania z Internetu nielegalnych programéw i plikow.

Czytelnik lub uzytkownik nie powinien pobiera¢ z Internetu lub otwiera¢ duzych
programéw 1 plikow, ktorych dzialanie obcigza sie¢ internetowa 1 zakldca
funkcjonowanie innych programow, urzadzen w sieci Biblioteki — w takim przypadku
bibliotekarz ma prawo przerwac pracg czytelnika lub uzytkownika.

Czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 3 godziny dziennie.

Czytelnik lub uzytkownik nie moze pozostawia¢ zadnych wtasnych plikéw na dysku
lokalnym komputera. W takim przypadku zostang one usuni¢te przez bibliotekarza.

Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ prace czytelnika, uzytkownika i w razie
konieczno$ci natychmiast przerwa¢ sesj¢ w sytuacji, gdy czytelnik, uzytkownik
wykonuje czynnosci zabronione i niepozadane.

W przypadku nieprawidtowego funkcjonowania sprzgtu komputerowego czytelnik,
uzytkownik winien powiadomi¢ dyzurujacego bibliotekarza.

Czytelnik, uzytkownik ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za §wiadome uszkodzenie
sprzetu 1 urzadzen Biblioteki.

Czytelnik, uzytkownik ma mozliwo$¢ odptatnego wydruku materiatéw, z ktorych
korzysta.



13. W Bibliotece Glownej czytelnik, uzytkownik moga korzysta¢ z Internetu na wtasnych
komputerach przeno$nych za posrednictwem internetowej bibliotecznej sieci
bezprzewodowej (login i hasto udostepniane sq przez bibliotekarzy). Przydzielonego
hasta i loginu czytelnik, uzytkownik nie powinien udostgpnia¢ innym osobom.

§5

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
Klauzula informacyjna Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE dalej zwane RODO informujemy:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kultury w Smiglu. Kontakt
listowny, osobisty ul. T. Kosciuszki 20, 64-030 Smigiel, tel. +48 515 177 418, e-mail:
ck@ck-smigiel.pl.

2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, mozna si¢ z nim skontaktowac za
posrednictwem, poczty elektronicznej, e-mail: iod@ck-smigiel.pl lub poczty tradycyjne;j,
adres:_ul. T. Ko$ciuszki 20, 64-030 Smigiel.

3. Cele przetwarzania; podstawy prawne; retencja danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w nast¢pujacych celach:

3.1. cel przetwarzania: wykonywanie zadan zwigzanych z udostgpnianiem i ochrong
zbioréw bibliotecznych; podstawa prawna: przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia
obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODO) w zw. z ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach (zj. Dz. U. 2022 poz. 2393 ze zm.); okres retencji danych: okres przez ktory
czytelnik, uzytkownik korzysta z zasobow Biblioteki, nastepnie przez okres zgodny z
jednolitym rzeczowym wykazem akt Administratora;

3.2. cel przetwarzania: wykonywanie zadan zwigzanych z obowigzkiem sktadania
sprawozdan statystycznych; podstawa prawna: przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowiazku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO) w zw. z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29
czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (tj. Dz. U. 2023 poz. 773 ze zm.); okres retencji
danych: okres przez ktory czytelnik, uzytkownik korzysta z zasobow Biblioteki, nastepnie
przez okres zgodny z jednolitym rzeczowym wykazem akt Administratora;

3.3. cel przetwarzania: prowadzenie wielkokierunkowej dziatalnosci rozwijajacej
1 zaspakajajacej potrzeby o$§wiatowe, kulturalne i informacyjne mieszkancow miasta i gminy
Smigiel oraz upowszechnianie i promocja kultury lokalnej w kraju i za granica; podstawa
prawna: przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1 lit.
¢) RODO) w zw. z ustawg z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (z.j. Dz. U. 2020 poz. 194 ze zm.) oraz Statutem Centrum Kultury
w Smiglu — Uchwala nr XXX1X/334/2021 Rady Miejskiej Smigla z dnia 28 pazdziernika 2021




r. w sprawie nadania statutu Centrum Kultury w Smiglu; okres retencji danych: okres przez
ktory czytelnik, uzytkownik korzysta z zasobow Biblioteki, nastgpnie przez okres zgodny
z jednolitym rzeczowym wykazem akt Administratora;

3.4. cel przetwarzania: ulatwienie kontaktu Biblioteki z Panstwem poprzez wykorzystanie
podanego przez Panig/Pana numeru telefonu; podstawa prawna: wyrazenie zgody na
przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow
(art. 6 ust. 1 lit. a) RODO), wyrazenie zgody jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna
odwota¢ w dowolnym czasie; okres retencji danych: do ustania celu przetwarzania lub
wycofania udzielonej zgody;

3.5. cel przetwarzania: utworzenie elektronicznego konta czytelnika oraz otrzymywanie
powiadomien, informacji z tego konta poprzez wykorzystanie podanego przez Panig/Pana
adresu e-mail; podstawa prawna: wyrazenie zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO),
wyrazenie zgody jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym czasie;
okres retencji danych: do ustania celu przetwarzania lub wycofania udzielonej zgody;

3.6. cel przetwarzania: uzytkowanie aplikacji mobilnej ,,.SOWAMOBI” umozliwiajgcej
korzystanie z zasobow Biblioteki; podstawa prawna: wyrazenie zgody na przetwarzanie
swoich danych osobowych w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow (art. 6 ust. 1 lit.
a) RODO), wyrazenie zgody jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwotaé w
dowolnym czasie; okres retencji danych: do ustania celu przetwarzania lub wycofania
udzielonej zgody;

4. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda udostgpniane podmiotom upowaznionym do ich uzyskania na
podstawie przepisOw prawa. Ponadto moga by¢ one ujawnione podmiotom, z ktorymi
Administrator zawarl umowy na $wiadczenie uslug serwisowych dla systemow
informatycznych wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu oraz operatorom pocztowym.

5. Prawa oséb, ktorych dane dotycza

W zakresie przewidzianym przepisami prawa przystuguje Pani/Panu prawo: dostgpu do
swoich danych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania swoich danych osobowych; usunigcia
swoich danych osobowych; ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;
przenoszenia swoich danych osobowych.

Ma Pani/Pan prawo w dowolnym momencie wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie wpltywa na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem. Oswiadczenie o wycofaniu zgody mozna przesta¢ np. drogg mailows, ztozy¢
osobiscie lub przesta¢ na adres Centrum Kultury w Smiglu.

Przystuguje Pani/Panu prawo zlozZenia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych
osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

6. Informacja o wymogu podania danych osobowych

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbgdne do realizacji ww. celow (jest to wymog
prawny w przypadku podstawy przetwarzania danych z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO).
Konsekwencja niepodania danych bedzie niemozno$¢ korzystania z zasobow Biblioteki.



Jezeli Administrator bgdzie pytat o zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych, to podanie
danych 1 wyrazenie zgody bedzie dobrowolne.

§6
Przepisy koncowe

1. We wszystkich placowkach Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu obowiazuje
zakaz palenia tytoniu oraz e-papierosow, rozmow przez telefon komoérkowy oraz
spozywania positkoéw 1 napojoéw podczas korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

2. Odmawia si¢ dostepu do zbioréw bibliotecznych 1 sprzgtu bibliotecznego osobom
zaklocajacym spokoj, bedacym w stanie nietrzezwym lub pod wptywem srodkow
odurzajacych.

3. Czytelnik, uzytkownik nie stosujacy si¢ do postanowief niniejszego Regulaminu
moze by¢ tymczasowo, a w wyjatkowych wypadkach na state, pozbawiony prawa

do korzystania z ustug Biblioteki.

4. Biblioteczne konto czytelnika, uzytkownika ktdre nie jest aktywne przez okres 5 lat
zostaje usunigte.

5. Skargi i wnioski dotyczace funkcjonowania Biblioteki czytelnicy, uzytkownicy moga
kierowa¢ na pismie do Dyrektora Centrum Kultury w Smiglu.
Smigiel, dnia 01.01.2024 r.

/-/ Piotr Blaszkowski

dyrektor Centrum Kultury w Smiglu



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu
z dnia 01.01.2024 1.

Cennik oplat i ustug
1. Koszt upomnienia 12,00 zt
2. Koszt wydruku A4 czarno-biatego 0,50 zt
3. Koszt odbitki kserograficznej A4 0,50 zt
4. Koszt odbitki kserograficznej A3 1,00 zt



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu
z dnia 01.01.2024 1.

PRZYKEADOWE ZOBOWIAZANIE CZYTELNIKA

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Regulaminem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu
i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania. Regulamin zawiera klauzule informacyjng dotyczaca
przetwarzania danych osobowych.

Data i czytelny podpis

Oswiadczam, uprzedzony o odpowiedzialnos$ci karnej wynikajacej z ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

- Kodeks karny (Dz.U.2018.0.1600 tj. ze zm.), Ze podane przeze mnie dane sg prawdziwe.

Data i czytelny podpis

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
w postaci numeru telefonu przez Miejska Biblioteke¢ Publiczng w Smiglu w celu latwiejszego
kontaktu Biblioteki ze mna.

Data i czytelny podpis

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
w postaci adresu poczty e-mail przez Miejska Biblioteke Publiczng w Smiglu w celu utworzenia
elektronicznego konta czytelnika, oraz tatwiejszego kontaktu Biblioteki ze mna.

Data i czytelny podpis

Wyrazam zgode na przetwarzanie mojego wizerunku zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, przez
Miejska Biblioteke Publiczng w Smiglu w celu dokumentowania i promowania pracy Biblioteki.

Data i czytelny podpis

WAZNE - zgodnie z art. 7 ust. 3 RODO Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym
momencie wycofa¢ zgode wyrazong na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO. Wycofanie zgody nie
wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem. Osoba, ktorej dane dotyczg, jest o tym informowana, zanim wyrazi zgod¢. Wycofanie
zgody musi by¢ rownie tatwe jak jej wyrazenie.



