Zarzadzenie Nr 423/18
Burmistrza Smigla
z dnia 02 stycznia 2018 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. 2016 poz. 1167), zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

1. Z dniem 02 stycznia 2018 r. powotuje Panig Sylwi¢ Nowicka do petnienia funkcji
Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim Smigla.

2. Pani Sylwia Nowicka spetnia warunki okreslone w art. 14 ust. 3 i 4 wymienionej wyzej
ustawy o ochronie informacji niejawnych, to jest:

1) Uzyskata poswiadczenie bezpieczenstwa nr Z0007217P wydane przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewngtrznego Delegatura w Poznaniu upowazniajace do dostepu
do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,POUFNE” z terminem waznosci
do 2027 roku.

2) Odbyta szkolenie dla kandydatow na pelnomocnikow do spraw ochrony informacji
niejawnych potwierdzone zaswiadczeniem Nr 002017Z z dnia 22.03.2017 r.
wydanym przez Agencj¢ Bezpieczenstwa Wewnetrznego Delegatura w Poznaniu.

§2

Zadania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz zakres jego obowigzkow,
uprawnien 1 odpowiedzialno$ci okresla ustawa o ochronie informacji niejawnych oraz przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie, a takze Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zast¢pcy Burmistrza.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Smigla

/-/ Matgorzata Adamczak



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 423/18
Burmistrza Smigla

z dnia 02 stycznia 2018 1.

Ramowy zakres zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

w Urzedzie Miejskim Smigla

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za zapewnienie przestrzegania
przepisow o ochronie informacji niejawnych, w tym w szczego6lnosci:

1.

2.

3.

~

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Odpowiada za wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg informacji niejawnych
oraz wydawanie ich osobom uprawnionym.

Zapewnia ochrong informacji niejawnych, w tym: stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego.

Zapewnia ochrong systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane
informacje niejawne.

Zarzadza ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka.

Kontroluje ochron¢ informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow o ochronie
tych informacji, w szczeg6lnosci kontrola okresowa (co najmniej raz na trzy lata)
obejmujaca kontrolg ewidencji, materiatdéw 1 obiegu dokumentow.

Opracowuje i aktualizuje, wymagajacy akceptacji Burmistrza Smigla Plan ochrony
Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim Smigla, w tym: w razie wypowiedzenia
stanu nadzwyczajnego nadzoruje jego realizacje.

Prowadzi szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Prowadzi zwykte postgpowania sprawdzajagce oraz kontrolne postepowania
sprawdzajace.

Prowadzi wykaz 0s6b zatrudnionych w Urzedzie Miejskim Smigla albo wykonujacych
czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych
oraz osob, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.
Przekazuje odpowiednio Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego Ilub Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego informacje do ewidencji danych oséb uprawnionych do
dostgpu do informacji niejawnych, a takze informacje o osobach, ktorym odmowiono
wydania po§wiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu
poswiadczenia bezpieczenstwa.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisOw o ochronie informacji niejawnych,
niezwlocznie informuje Burmistrza Smigla o tym fakcie i podejmuje dziatania
zmierzajace do wyjasnienia okoliczno$ci zaistniatego naruszenia okreslonych procedur
oraz powoduje ograniczenie negatywnych skutkow zaistnialej sytuacji.

Wydaje poswiadczenia bezpieczenstwa — upowazniajace do dostepu do informacji
niejawnych oraz przekazuje je osobie sprawdzanej i zawiadamia o tym Burmistrza
Smigla.

Odmawia wydania poswiadczenia bezpieczenstwa osobom, ktorych postawa lub
zachowanie nie daja gwarancji zachowania pozyskanych informacji w tajemnicy, czy
tez ich wiedza na temat bezpieczenstwa informacji niejawnych jest zbyt mata.
Zawiadamia na pi$mie Burmistrza Smigla o odmowie wydania po$wiadczenia
bezpieczenstwa.

Przechowuje akta zakonczonych postgpowan sprawdzajacych, ktore tacza si¢ z
dostegpem do informacji niejawnych.

Wspotpracuje z wlasciwym jednostkami i komdrkami organizacyjnymi stuz ochrony.



