
Zarządzenie Nr 427/18 

Burmistrza Śmigla 

z dnia 18 stycznia 2018 r. 

 

zmieniające Zarządzenie Nr 302/16 Burmistrza Śmigla z dnia 27 grudnia 2016 r.  

w sprawie centralizacji rozliczeń podatku od towarów i usług Gminy Śmigiel oraz 

jednostek utworzonych przez Gminę 

 

Na podstawie art. 30, art. 31, art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z późniejszymi zmianami) oraz art. 3 ustawy z dnia  

5 września 2016 r. o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz 

dokonywania zwrotu środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów 

finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub od państw 

członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu 

terytorialnego (Dz.U z 2016 r. poz. 1454) zarządza się, co następuje:  

 

§ 1 

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 302/16 Burmistrza Śmigla z dnia 27 grudnia 2016 r. 

„Wykaz jednostek budżetowych utworzonych przez Gminę Śmigiel wraz z symbolem 

jednostki, który będzie stosowany w numeracji faktur i ewidencji” otrzymuje następującą 

treść: 

 

Lp. Pełna nazwa jednostki Skrócona 

nazwa jednostki/ 

symbol 

1. Urząd Miejski Śmigla UM 

2. Przedszkole w Śmiglu PS 

3. Zespół Szkół w Czaczu ZSCz 

4. Szkoła Podstawowa im. por. Stefana Rysmanna w Bronikowie SPB 

5. Zespół Szkół w Starym Bojanowie ZSSB 

6. Szkoła Podstawowa im. Arkadego Fiedlera w Starej Przysiece 

Drugiej 

SPSPD 

7. Szkoła Podstawowa im. „Konstytucji 3 Maja” w Śmiglu SPŚ 

8. Ośrodek Pomocy Społecznej w Śmiglu OPS 

9. Szkolne Schronisko Młodzieżowe w Śmiglu SSM 



10. Ośrodek Kultury Fizycznej i Rekreacji w Śmiglu OKFiR 

 

§ 2 

W Załączniku Nr 2 do Zarządzenia Nr 302/16 Burmistrza Śmigla z dnia 27 grudnia 2016 r. 

„Zasady centralizacji rozliczeń podatku od towarów i usług Gminy Śmigiel”  

 w § 2 „Zasady centralizacji”, w punkcie 2, podpunkt 6) otrzymuje następującą treść: 

„przekazywania Gminie cząstkowych deklaracji VAT-7, rejestrów VAT oraz 

Jednolitych Plików Kontrolnych VAT” 

 w § 3 „Osoby odpowiedzialne za wdrożenie zasad centralizacji rozliczeń podatku 

VAT”, w punkcie 1 podpunkt 5) otrzymuje następującą treść: 

„począwszy od miesiąca stycznia 2017 r. prowadzenia cząstkowych ewidencji 

sprzedaży i zakupu oraz deklaracji za poszczególne miesiące rozliczeniowe, natomiast 

od miesiąca stycznia 2018 r. także Jednolity Plik Kontrolny VAT” 

 w § 7 „Oznaczenie rodzaju serii oraz danych identyfikacyjnych na fakturach 

sprzedaży oraz ewidencjach” w punkcie 1, podpunkt 1) otrzymuje następującą treść: 

„dla faktur: 

a) dla jednostki budżetowej Urząd Miejski Śmigla –„numer kolejny z danego 

miesiąca/miesiąc sprzedaży/rok sprzedaży/UM” 

b) dla jednostki budżetowej Przedszkole w Śmiglu –„numer kolejny z danego 

miesiąca/ miesiąc sprzedaży/ rok sprzedaży/PS” 

c) dla jednostki budżetowej Zespołu Szkół w Czaczu – „numer kolejny z danego  

miesiąca/ miesiąc sprzedaży/ rok sprzedaży/ ZSCz” 

d) dla jednostki budżetowej Szkoła Podstawowa im. por. Stefana Rysmanna w 

Bronikowie – „numer kolejny z danego miesiąca/ miesiąc sprzedaży/ rok 

sprzedaży/SPB” 

e) dla jednostki budżetowej Zespół Szkół w Starym Bojanowie – „numer kolejny 

z danego miesiąca/ miesiąc sprzedaży/ rok sprzedaży/ZSSB” 

f) dla jednostki budżetowej Szkoła Podstawowa im. Arkadego Fiedlera w Starej 

Przysiece Drugiej – „numer kolejny z danego miesiąca/ miesiąc sprzedaży/ rok 

sprzedaży/SPSPD” 

g) dla jednostki budżetowej Szkoła Podstawowa im. „Konstytucji 3 Maja” w 

Śmiglu – „numer kolejny z danego miesiąca/ miesiąc sprzedaży/ rok 

sprzedaży/SPŚ” 



h) dla jednostki budżetowej Ośrodek Pomocy Społecznej w Śmiglu – „numer 

kolejny z danego miesiąca/ miesiąc sprzedaży/ rok sprzedaży/OPS” 

i) dla jednostki budżetowej Szkolne Schronisko Młodzieżowe w Śmiglu – 

„numer kolejny z danego miesiąca/ miesiąc sprzedaży/ rok sprzedaży/SSM” 

j) dla jednostki budżetowej Ośrodek Kultury Fizycznej i Rekreacji w Śmiglu – 

„numer kolejny z danego miesiąca/ miesiąc sprzedaży/ rok sprzedaży/OKFiR” 

 tytuł § 9 otrzymuje treść:  

„Przekazywanie rejestrów, deklaracji cząstkowych i Jednolitych Plików Kontrolnych 

VAT” 

 w § 9 punkt 4 otrzymuje następującą treść: 

„Przekazanie rejestrów, deklaracji VAT i Jednolitego Pliku Kontrolnego VAT do 

Urzędu Gminy następuje poprzez dostarczenie podpisanej przez Kierownika jednostki 

oraz głównego księgowego jednostki  deklaracji cząstkowej VAT wraz z rejestrami 

zakupu i sprzedaży oraz JPK VAT, pocztą elektroniczną (skan) na adres e-mail: 

vat_gminasmigiel@smigiel.pl oraz złożenie oryginału deklaracji cząstkowej VAT-7 

oraz kserokopii rejestrów sprzedaży i zakupu potwierdzonych za zgodność  

z oryginałem w kancelarii Urzędu. W temacie wiadomości elektronicznej należy 

wpisać nazwę jednostki oraz oznaczenie miesiąca i roku, którego dotyczą przesłane 

dokumenty.” 

 w § 9, w punkcie 5 dodano zapis: 

„3) plik JPK VAT w formacie xml - JPK_VAT_symbol jednostki_data 

wygenerowania” 

 w § 9, w punkcie 6 , podpunkt 2) otrzymuje następującą treść: 

„sporządzić niezbędne korekty ewidencji, deklaracji cząstkowej VAT i JPK VAT 

oraz” 

 w § 9, w punkcie 7 , dodano zapis: 

„Termin ten dotyczy także przekazania Jednolitego Pliku Kontrolnego VAT” 

 tytuł § 10 otrzymuje treść:  

„Sporządzanie skonsolidowanych rejestrów, deklaracji VAT-7 oraz JPK VAT” 

 w § 10 dodano punkt: 



10)  W oparciu o cząstkowe pliki JPK_VAT przekazywane odpowiednio przez 

jednostki oraz o cząstkowy plik Urzędu Miejskiego Śmigla, upoważniony 

pracownik sporządza zbiorczy plik JPK_VAT. 

 w § 12 „Odpowiedzialność” zmienia się tekst jednolity poniższych ustaw: 

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z 

późn. zm.) 

 Ustawa z dnia 10 września 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2017 r., poz. 2226 z 

późn. zm.), 

 

§ 3 

Wykonanie Zarządzenia powierza się Skarbnikowi Śmigla. 

 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2018 r. 

 

 

              Burmistrz Śmigla 

 

      /-/ Małgorzata Adamczak 

 

 

 

 

 

 


