Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 655/23 Burmistrza Smigla z dnia 31.08.2023 r.

Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 559/23 Burmistrza Smigla z dnia 24.02.2023 r.

Procedura kontroli w ramach Programu priorytetowego Cieple Mieszkanie

w Gminie Smigiel

Celem kontroli jest potwierdzenie speilnienia warunkow ubiegania si¢ o dotacj¢ z Programu
priorytetowego Ciepte Mieszkanie w Gminie Smigiel, realizacja inwestycji w ramach
zawartej umowy o dofinansowanie, potwierdzenie zrealizowania inwestycji zgodnie
Z wymogami Programu i umowy o dofinansowanie na etapie wniosku o ptatnos¢,

potwierdzenie utrzymania celu operacji w okresie trwatosci projektu.

Gmina Smigiel dokonuje kontroli w miejscu realizacji przedsiewziecia, dla co najmniej 10%
zakonczonych w danym roku przedsiewzie¢ przez beneficjentow koncowych.

W terminie do 15 stycznia kolejnego roku pracownik Urzedu Miejskiego Smigla typuje do
kontroli wnioski 0 ptatnos¢ beneficjentow koncowych, ktore to wnioski zostaly ztozone do
Urzedu Miejskiego Smigla do 31 grudnia danego roku.

Typowanie odbedzie si¢ na zasadzie losowego wyboru wnioskow o platnos¢ beneficjentow
koncowych.

Kontrole bgda miaty miejsce w pierwszym kwartale kazdego roku. Kontrolg bedzie
przeprowadzato 2 pracownikéw Urzedu Miejskiego Smigla. Po przeprowadzeniu kontroli
zostanie sporzadzona informacja pokontrolna zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszej

procedury.

Whioskodawcy i Beneficjenci Programu priorytetowego Ciepte Mieszkanie akceptuja we
wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie oraz we wniosku o ptatno$¢ mozliwosé
przeprowadzenia przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
(NFOSiGW), Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu
(WFOSiGW w Poznaniu), Gming Smigiel, lub osoby/podmioty wskazane przez
NFOSiGW/WFOSiGW w Poznaniu, Gming Smigiel kontroli w trakcie realizacji
przedsigwzigcia, a takze w okresie trwatosci przedsigwzigcia, w lokalu mieszkalnym objetym

przedsiewzigciem oraz dokumentéw zwigzanych z dofinansowaniem.

Okres trwalosci przedsiewziecia dla beneficjenta koncowego wynosi 5 lat od daty
zakonczenia przedsigwzigcia. W okresie trwatosci beneficjent koncowy nie moze zmienic¢

przeznaczenia lokalu z mieszkalnego na inny, nie moze zdemontowa¢ urzadzen, instalacji



oraz wyrobow budowlanych zakupionych i zainstalowanych w trakcie realizacji

przedsiewzigcia, a takze nie moze zainstalowa¢ dodatkowych zrédet ciepta, niespetniajacych

warunkéw programu i wymagan technicznych okre§lonych w Zalaczniku nr 1 do Programu

priorytetowego Ciepte Mieszkanie.

Przygotowanie kontroli
Kontrole poprzedza analiza dokumentacji przedsiewzi¢cia.

Kontrolujacy (jedna lub dwie 0soby) zapoznaje si¢ z wnioskiem o dofinansowanie/
umowg o dofinansowanie/ wnioskiem o ptatno$¢ oraz zatagczonymi do nich dokumentami.
Na tej podstawie, opierajac si¢ na wzorze Protokotu, okre§la si¢ zakres dziatan
sprawdzanych podczas kontroli.
Zakres kontroli powinien obejmowac tylko te zagadnienia, ktérych stan faktyczny mozna
zweryfikowa¢ podczas kontroli.

Kontrolujagcy umawia termin kontroli z Wnioskodawcg/ Beneficjentem/ Pelnomocnikiem
informujac o:
a) zakresie kontroli, w szczegdlnosci wymagajacym uzyskania dostgpu do pomieszczen,
b) wymaganych do przygotowania dokumentach,
€) konieczno$ci posiadania pisemnego upowaznienia, je$li podczas kontroli

Whioskodawce/ Beneficjenta reprezentowac bedzie inna osoba.

Przebieg kontroli

Kontrolujacy rozpoczynajac kontrole:

a) informuje Wnioskodawce/ Beneficjenta/ Pelnomocnika 0 uprawnieniach do
przeprowadzenia kontroli,

b) zwraca si¢ o udostgpnienic do wgladu oryginatéw wskazanych dokumentow
zwigzanych z przedsigwzigciem, np. dokumentacji zwigzanej ze ztozeniem wniosku o
dofinansowanie, umowy o0 dofinansowanie, dokumentacji  rozliczeniowej
przedktadanej przez Beneficjenta, w tym: dokumentacji projektowej, atestow,
certyfikatow, $wiadectw, kart produktéw, deklaracji zgodno$ci, dokumentow
potwierdzajagcych  dochod  zadeklarowany we  wniosku 0 dofinansowanie
upowazniajacych do otrzymania okreslonego poziomu dofinansowania,

C) zwraca si¢ o udostepnienie do ogledzin obiektu lub obiektow, w ktorych zostato

zrealizowane przedsiewzigcie.

2. Czynnosci kontrolne:



f)

kontrolg prowadzi si¢ w oparciu o wzdr Informacji pokontrolnej,

Kontrolujacy dokonuje niezbednych pomiardéw/obliczen/oglgdzin,

Kontrolujacy potwierdza dokonane ustalenia dokumentacja fotograficzng z kontroli,
jesli z przebiegu kontroli wynika konieczno$¢ dostarczenia przez Wnioskodawce/
Beneficjenta dodatkowych dokumentéw lub realizacji okre$lonych dziatan, wynik
kontroli moze zosta¢ okreslony w Informacji pokontrolnej jako pozytywny pod
warunkiem ich okazania/wykonania,

Informacja pokontrolna w zakresie ustalen z kontroli podpisuje Kontrolujacy i
Whnioskodawca/ Beneficjent/ Pelnomocnik. W przypadku uwag, zastrzezen Ilub
rozbiezno$ci zdan w odniesieniu do ustalen, przed ztozeniem podpisu nalezy umiesci¢
je w Informacji pokontrolnej,

Informacja pokontrolna sporzadzana jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach w
ciggu 14 dni po zakonczeniu kontroli, po jednym dla Wnioskodawcy/ Beneficjenta i

Kontrolujacego,

g) jezeli Wnioskodawca/ Beneficjent uniemozliwi dokonania ogledzin, odmoéwi

h)

)

K)

udostepnienia pomieszczen, dokumentéw lub podpisania Protokolu, Gmina moze
odmoéwi¢ wyplaty dotacji przypadajacej na realizacj¢ przedsigwziecia w lokalu tego
Beneficjenta lub zazadaé jej zwrotu wraz z odsetkami naliczonymi jak od zalegtoSci
podatkowych,
jezeli sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga uzyskania dodatkowych
wyjasnien, polegajacych w szczegolnosci na zasiggnieciu przez Gming Smigiel opinii
prawnych, stanowiska innych organdéw 1 instytucji, badZz wyjasnien ze strony podmiotu
kontrolowanego, termin sporzadzenia dokumentu liczony jest ponownie od czasu
uzyskania wyjasnien badz opinii (stanowiska),
Whnioskodawca/ Beneficjent/ Pelnomocnik podpisuje Informacje pokontrolng lub
zglasza zastrzezenia do Informacji w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia podpisane;j
przez Kontrolujacych Informacji pokontrolnej,
w przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji pokontrolnej, Kontrolujacy
rozpatruje je,
jesli po rozpatrzeniu zastrzezen Kontrolujacy:
stwierdzi zasadno$¢ wszystkich zgloszonych zastrzezen — Kontrolujacy zmienia lub
uzupehnia cze$¢ Informacji pokontrolnej, ktérej dotyczylty zastrzezenia, a nastgpnie

przesyta poprawiony dokument do Wnioskodawcy/ Beneficjenta/ Pelnomocnika,



— nie uwzgledni wszystkich zgloszonych zastrzezen - Kontrolujacy przekazuje do
Whioskodawcy/ Beneficjenta/ Pelnomocnika Informacje pokontrolng z pisemnym
stanowiskiem wobec zgloszonych zastrzezeh wraz z uzasadnieniem odmowy
skorygowania ustalen,

— stwierdzi zasadnos$¢ czeSci zgloszonych zastrzezen - Kontrolujacy zmienia lub
uzupehia cze¢$¢ Informacji pokontrolnej, ktérej dotyczyly zastrzezenia, nastepnie
przesyta Informacje¢ pokontrolng do Wnioskodawcy/ Beneficjenta/ Pelnomocnika, a
w odniesieniu do nieuwzglednionych zastrzezen przekazuje pisemne stanowisko
wobec zgloszonych zastrzezeh wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania
ustalen.

I) w trakcie rozpatrywania zastrzezen, w razie potrzeby, Kontrolujacy moze
przeprowadzi¢ dodatkowe czynnos$ci kontrolne, np.: uzyska¢ dodatkowe stanowisko
lub opini¢ innych instytucji lub zazadaé przedstawienia dokumentéw lub zlozenia
dodatkowych wyjasnien W celu ustalenia ich zasadnosci,

m) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji umowy przez Beneficjenta,

Gmina Smigiel moze wypowiedzie¢ umowe o dofinansowanie.

Zalaczniki:

1. Wzbér informacji pokontrolne;.



