Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 655/23 Burmistrza Smigla z dnia 31.08.2023 r.

Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 559/23 Burmistrza Smigla z dnia 24.02.2023 .

Instrukcja wypelniania Karty weryfikacji wniosku o dofinansowanie w ramach

Programu priorytetowego Cieple Mieszkanie w Gminie Smigiel

Whiosek o dofinansowanie podlega ocenie przez 2 pracownikow Urzedu Miejskiego

w Smiglu — weryfikujacego i sprawdzajacego.

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie przez wnioskodawce, zarejestrowaniu wniosku oraz
uzupeknieniu Rejestru wnioskow Cieple Mieszkanie, nalezy zalozy¢ Karte weryfikacji

whniosku o dofinansowanie.

Odpowiedz TAK jest odpowiedzig twierdzaca — warunek okre§lony w pytaniu zostat
spelniony na podstawie przedtozonych dokumentow.

Odpowiedz NIE — warunek okre§lony w pytaniu nie zostal spetniony. Zaznaczenie tej
odpowiedzi jest rOwnoznaczne z odmowg przyznania pomocy.

Odpowiedz NIE DOTYCZY - nalezy zaznaczy¢ w przypadku jesli warunek okreslony
w pytaniu nie dotyczy wnioskodawcy.

Odpowiedz DO UZUPELNIENIA — warunek okreslony w pytaniu nie zostal spetniony,

wnioskodaweca zostanie wezwany do zlozenia uzupetnien / wyjasnien w tym zakresie.

Pracownik weryfikujacy wypetnia dane ogolne oraz dokonuje weryfikacji wstepnej wniosku
o dofinansowanie (cze¢s¢ 1 Karty weryfikacji).

Czes¢ 2 Karty weryfikacji — Wynik weryfikacji wstepnej zawiera 3 odpowiedzi — nalezy
wskaza¢ TAK tylko przy jednej odpowiedzi (przy pozostaltych NIE DOTYCZY).

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Whniosek jest poprawny, dolgczono do niego wszystkie
zalgczniki. Wnioskodawca spetnia warunki przyznania pomocy — wniosek podlega dalszej
ocenie — nalezy przejs¢ do czgéci 4 Karty weryfikacji — Ostateczny wynik weryfikacji
wniosku o dofinansowanie.

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Whniosek o dofinansowanie lub zatgczniki wymagaja usunigcia
brakow / zlozenia wyjasnien — nalezy przejs¢ do czeSci 2.1 Karty weryfikacji — Zakres

wymagajacy usuni¢cia brakow/ ztozenia wyjasnien .



Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Wniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy — nalezy przej$¢ do czgsci 4 Karty weryfikacji — Ostateczny wynik
weryfikacji wniosku o dofinansowanie.

Odpowiedz trzecig wybieramy tylko jesli w czesci 1 Karty weryfikacji zaznaczono

odpowiedz NIE na przynajmniej jedno z pytan.

Cze$¢ 2.1 Karty weryfikacji - Zakres wymagajacy usunig¢cia brakoéw / zlozenia wyjasnien —
wypetniamy jesli w czesci 2 Karty weryfikacji wybrano odpowiedz 2.

Zakres wymagajacy usuni¢cia brakow/ ztozenia wyjasnien stanowig pytania z czesci 1 Karty
weryfikacji na ktore odpowiedziano — DO UZUPELNIENIA.

Na ztozenie uzupetlien/ wyjasnien wnioskodawca ma 10 dni roboczych, liczonych od dnia
nastepujacego po dniu otrzymania wezwania do zlozenia uzupetlnien i wyjasnien. Termin
uwaza si¢ za zachowany jezeli przed jego uptywem wnioskodawca ztozy uzupetnienia/
wyjasnienia osobiscie (przez osobe upowazniong) w siedzibie Urzgdu, uzupeklnienia wptyna
listownie w tym terminie do Urzedu (decyduje data wptywu, nie data stempla pocztowego),
uzupelnienia wplynga za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej ePUAP.

Pracownik weryfikujacy wniosek sprawdza czy uzupehnienia zostaly ztozone w terminie.

Jesli uzupelnienia nie zostaly zlozone Ilub zostaly zlozone po terminie, wniosek

o0 dofinansowanie podlega ocenie na podstawie posiadanych dokumentow.

Czesc¢ 2.2 Karty weryfikacji — Wynik weryfikacji po dokonaniu uzupetnien/ wyjasnien przez
wnioskodawcg, zawiera 3 odpowiedzi — nalezy wskaza¢ TAK tylko przy jednej odpowiedzi
(przy pozostatych NIE DOTYCZY).

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Wniosek jest poprawny, dotaczono do niego wszystkie
zalgczniki. Wnioskodawca spelnia warunki przyznania pomocy — wniosek podlega dalszej
ocenie — nalezy przejs¢ do czeSci 4 Karty weryfikacji — Ostateczny wynik weryfikacji
whniosku o dofinansowanie.

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Zalecane jest przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji
operacji — nalezy przejs¢ do czesci 3 Karty weryfikacji — Kontrola w miejscu realizacji
operacji.

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: wniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy

przyznania pomocy — nalezy przej$¢ do czgsci 4 Karty weryfikacji — Ostateczny wynik



weryfikacji wniosku o dofinansowanie. Odpowiedz trzecig wybieramy tylko jesli w czesci 2.1

Karty weryfikacji zaznaczono odpowiedz NIE na przynajmniej jedno z pytan.

Cze$¢ 3 Karty weryfikacji — Kontrola w miejscu realizacji operacji — nalezy wypemi¢ po
zakonczeniu kontroli. Prosze wskaza¢ TAK tylko przy jednej odpowiedzi (przy drugiej NIE
DOTYCZY). Nastepnie prosze przejsé do czesci 4 Karty weryfikacji — Ostateczny wynik

weryfikacji wniosku o dofinansowanie.

Cze$¢ 4 Karty weryfikacji — Ostateczny wynik weryfikacji wniosku o dofinansowanie.

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Wniosek o ptatnos¢ podlega dalszej ocenie — nie wymaga
korekty kosztow kwalifikowanych — nalezy przejs¢ do czesci 5 Karty weryfikacji —
Intensywno$¢ dofinansowania 1 maksymalne kwoty dotacji.

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Wniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy — nalezy przej$¢ do czesci 6 Karty weryfikacji — Odmowa przyznania

pomocy.

Czes$¢ 5 Karty weryfikacji — Intensywno$¢ dofinansowania i maksymalna kwota dotacji -
prosze wskaza¢ TAK tylko przy jednej odpowiedzi (przy pozostatych NIE DOTYCZY).

W przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku o dofinansowanie nalezy przystapi¢ do
przygotowania umowy o dofinansowanie. Informacj¢ o akceptacji wniosku o dofinansowanie
oraz zaproszenie na podpisanie umowy o dofinansowanie nalezy wysta¢ do wnioskodawcy
w formie pisemnej listownie lub za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej ePUAP.

Czes¢ 6 Karty weryfikacji — Odmowa przyznania pomocy — nalezy wskaza¢ etap, na ktorym
nastgpita odmowa przyznania pomocy oraz uzasadni¢ odmowe.

W przypadku negatywnej weryfikacji wniosku o dofinansowanie nalezy poinformowaé
wnioskodawceg o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej listownie lub

za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP.



