Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 559/23 Burmistrza Smigla z dnia 24.02.2023 .

Instrukcja wypelniania wniosku o platno$¢ w ramach Programu priorytetowego Cieple

Mieszkanie w Gminie Smigiel

Przed wypethieniem formularza wniosku o ptatno$¢ nalezy zapoznaé si¢ z Programem

priorytetowym Ciepte Mieszkanie oraz niniejszg instrukcja.

Whiosek o platno$é¢ nalezy zltozyé po zawarciu umowy o dofinansowanie z Gmina Smigiel
oraz po zrealizowaniu catego zakresu rzeczowego okreslonego w umowie. Wniosek nalezy
ztozy¢ w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie, ale nie p6zniej niz 31.12.2025r.
Gmina Smigiel weryfikuje wniosek o ptatno$é w terminie do 90 dni kalendarzowych.
Wyptata srodkéw nastepuje po pozytywnej weryfikacji wniosku o platno$¢ przez Gming
Smigiel. Wyptata $rodkéw jest uzalezniona od przekazania $rodkéw przez Wojewodzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu na podstawie kwartalnych
zlecen platnosci wystawianych przez Gmine Smigiel. Wojewodzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu ma 30 dnia na przelanie $rodkéw Gminie

Smigiel. Gmina Smigiel ma 7 dnia na przelanie $rodkéw na konto beneficjenta.

Informacje zawarte we wniosku powinny by¢ aktualne 1 zgodne ze stanem faktycznym.
Odpowiednio nalezy zaznaczy¢, czy sktadany formularz dotyczy:

e zlozenia wniosku — wniosek jest sktadany pierwszy raz w Gminie Smigiel,

o korekty wniosku — wniosek jest sktadany w odpowiedzi na wezwanie Gminy Smigiel
do zlozenia uzupelnien/wyjasnien albo jesli Beneficjent sam (bez wezwania) sktada
uzupelnienia/wyjasnienia.

Mozliwa jest jednokrotna korekta/uzupetnienie wniosku na wezwanie Gminy. Na zloZenie
uzupetnien, wyjasnien Beneficjent ma 10 dni roboczych liczonych od dnia nastepujacego po
dniu otrzymania wezwania drogg mailowg lub pocztg tradycyjng. Ztozenie takiej korekty
wydluza czas potrzebny na ocene wniosku przez Gmine Smigiel, 0 czas potrzebny na
dokonanie uzupetien przez beneficjenta.

Dopuszcza si¢ takze jednokrotng korekte wniosku z inicjatywy Beneficjenta bez wezwania
przez Gming. Ztozenie takiej korekty wydtuza czas potrzebny na ocene¢ wniosku o kolejne 30
dni, liczone od daty ztozenia pierwszego wniosku. Korekta moze zosta¢ ztozona do dnia
zakonczenia weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (o zakonczeniu weryfikacji Beneficjent zostanie

powiadomiony pisemnie).



A. Informacje ogolne.

A.1l. Dane Whnioskodawcy.
Prosze wpisa¢ nazwisko, imi¢, PESEL, telefon kontaktowy, adres e- mail.

A.2. Dane Pelnomocnika.
Prosze wpisa¢ nazwisko, imig, telefon kontaktowy, adres e- mail Pelnomocnika, jesli zostat
ustanowiony.

A.3. Adres zamieszkania Beneficjenta lub Pelnomocnika.
Prosze wpisa¢ adres zamieszkania Beneficjenta lub Pelnomocnika.

A.4 Informacje z umowy.

Proszg wpisa¢ dane z umowy: numer umowy o dofinansowanie, dat¢ zawarcia umowy, adres
lokalu mieszkalnego, w ktorym zrealizowana zostala inwestycja objeta umowa
o dofinansowanie, % powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej. Ponadto prosze wskaza¢ poziom dotacji zgodnie z umowa o dofinansowanie.

A.5. Informacje o przedsiewzieciu.

Warunkiem uzyskania dofinansowania jest o$wiadczenie, ze beneficjent od daty zlozenia
wniosku o dofinansowanie nie dokonal zbycia lokalu mieszkalnego objetego umowag
o dofinansowanie.

Warunkiem uzyskania dofinansowania jest demontaz wszystkich nieefektywnych Zzrodet
ciepta na paliwo state stuzacych do ogrzewania lokalu mieszkalnego. Nalezy poda¢ liczbe
zlikwidowanych zrodet ciepfa.

Prosz¢ oswiadczyé, czy zostaly wykonane prace bedace przedmiotem dokumentacii
projektowej — jesli przewidziano koszty dokumentacji projektowej. Zwrot kosztow w zakresie
dokumentacji projektowej uzalezniony jest od wykonania prac bedacych przedmiotem
dokumentaciji.

Prosze o$wiadczy¢ czy podatek od towarow i ustug jest kosztem kwalifikowanym inwestycji.

B. Informacje o realizacji przedsi¢wzigcia.
B.1. Okres realizacji przedsi¢wzigcia.
Proszg wskazaé date rozpoczecia 1 zakonczenia przedsiewzigcia.

Data rozpoczecia przedsigwzigcia to data wystawienia pierwszej faktury lub rownowaznego
dokumentu ksiggowego.

Data zakonczenia przedsigwzigcia to data wystawienia ostatniej faktury lub rdGwnowaznego
dokumentu ksiggowego.

Kwalifikowalne sa koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie przez
Beneficjenta z Gmina Smigiel, do daty wskazanej w umowie o dofinansowanie jako

ostateczny termin ztozenia wniosku o ptatnos¢, nie p6zniej niz do dnia 31.12.2025r.



B.2. Dokumenty zakupu potwierdzajace realizacj¢ zakresu rzeczowego.
Prosze wykaza¢ faktury / rachunki / inne dokumenty ksiggowe zgodnie z kategoria kosztow

wskazanych we wniosku o dofinansowanie oraz w umowie o dofinansowanie.
Dla zrodta ciepta koszty dzielg si¢ na kategorie:
e podiaczenie lokalu do efektywnego zrodta ciepta, w rozumieniu programu,
w budynku,
e pompa ciepta powietrze/woda,
e pompa ciepta powietrze/powietrze,
e Kociot gazowy kondensacyjny,
e kociot na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie,
e ogrzewanie elektryczne.
Pozostaty zakres kosztéw wedlug kategorii:
e instalacja centralnego ogrzewania oraz instalacja cieptej wody uzytkowej,
e Wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta,
e stolarka okienna,
e stolarka drzwiowa,
e dokumentacja projektowa.
Jesli jeden dokument ksiggowy dotycza wiecej niz 1 kategorii kosztoéw, prosze rozbi¢ kwote
z dokumentu ksiggowego na poszczegdlne kategorie kosztéw i wykaza¢ dokument z kwota

czg$ciowy przy kazdej z kategorii kosztow.

B.3. Koszty kwalifikowane

Prosz¢ wpisac koszty zgodnie z kategoriami jako sumy kwot z faktur z czgsci B.2.

C. Rozliczenie przedsiewziecia

C.1. Proszg wpisa¢ kwote dotacji zgodnie z umowg o dofinansowanie.

C.2. Proszg wpisa¢ kwote stanowiaca iloczyn kosztoéw kwalifikowanych (kwota z tabeli
B.3.3.) oraz % dotacji zgodnie z umowga o dofinansowanie — 30% / 60% / 90%.

C.3. Wnioskowana kwota dotacji do wyptaty to kwota z pozycji C.2. ale nie wigcej niz C.1.
Jezeli kwota z pozycji C.2. jest wigksza niz kwota z pozycji C.1. nalezy wpisa¢ kwote
z pozycji C.1. Jezeli kwota z pozycji C.2. jest mniejsza niz kwota z pozycji C.1. nalezy
wpisac¢ kwote z pozycji C.2.

Kwota z pozycji C.3. to faktyczna kwota dofinansowania, ktoéra zostanie przekazana

Beneficjentowi po zatwierdzeniu wniosku o platno$é¢ przez Gmine Smigiel.




D. Numer rachunku bankowego beneficjenta do wyplaty dotacji.

Nalezy wpisa¢ numer konta rozumiany jako ciagg 26 cyfr, na ktory zostanie przelana dotacja.

E. Zalaczniki do wniosku o platnos¢

Whniosek o platno$¢ wraz z zalaczniki do wniosku, nalezy zlozy¢ osobiscie lub przez
Petnomocnika w Gminie Smigiel. Faktury i inne réwnowazne dokumenty ksiegowe zostana
opieczgtowane przez pracownika Urzedu Miejskiego Smigla. Wszystkie zataczniki zostana
skserowane. Oryginaly zalacznikow zostang zwrdcone Beneficjentowi, kopie pozostang
w siedzibie Gminy Smigiel.

Dla kazdego wniosku o platnos¢ nalezy dostarczyé:

1. Potwierdzenie trwalego wylaczenia z uzytku zrodla ciepta na paliwo state.
Potwierdzeniem trwatego wytaczenia z uzytku Zrédta ciepta na paliwo stale jest:

e imienny dokument zeztomowania,

e karta przekazania odpadu,

e formularza przyjecia odpadow metali,

e dokument trwalego odigczenia zZrodla ciepta od przewodu kominowego
wystawiony przez kominiarza (dotyczy trwalego wyltaczenia z uzytku pieca
kaflowego, kominka itp.).

2. Dokumenty zakupu, czyli faktury lub inne roéwnowazne dokumenty ksiggowe,
potwierdzajagce nabycie materialdow, urzadzen lub ustug. Do dofinansowania
dopuszcza si¢ dokumenty zakupu wystawione na Beneficjenta lub na Beneficjenta
1 jego malzonka wspdlnie.

Kwalifikowane sa dokumenty zakupu wystawione od dnia zawarcia umowy

o dofinansowanie przez Beneficjenta z Gming Smigiel.

Jezeli dokument zakupu dotyczy wigcej niz jednej kategorii kosztow to nalezy

wydzieli¢ kwoty na poszczegdlne kategorie wydatkow. W przypadku faktur

ustugowych takie wyszczegodlnienie (sporzadzone np. w protokole odbioru) winno by¢
podpisane przez wystawce dokumentu.

Wszystkie urzadzenia oraz materiaty muszg by¢ fabrycznie nowe, dopuszczone do

obrotu oraz w przypadku gdy wynika to z obowiazujacych przepisow prawa -

posiada¢ deklaracje zgodnos$ci urzadzen z przepisami z zakresu bezpieczenstwa

produktu (oznaczenia ,,CE” lub ,,B”). Jezeli wynika to z przepisow prawa, ustlugi



muszg by¢ wykonane przez osoby lub podmioty posiadajgce stosowne uprawienia
1 pozwolenia oraz przeprowadzone zgodnie z obowigzujagcym prawem i normami.

3. Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy
(potwierdzenie przelewu, os$wiadczenie sprzedawcy/ wykonawcy o otrzymaniu
naleznosci).

4. Protokot odbioru prac wykonawcy w ramach Programu priorytetowego Ciepte
Mieszkanie. Protokét odbioru dotyczy: wszystkich rodzajow montowanych zrodet
ciepta, instalacji centralnego ogrzewania i instalacji cieptej wody uzytkowe;,
wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, stolarki okiennej i drzwiowej. Protokot
nalezy podpisa¢ z kazdym z wykonawcow osobno.

5. W przypadku lokalu mieszkalnego znajdujacego si¢ w budynku wpisanym do rejestru
zabytkéw: pozwolenie wojewodzkiego konserwatora zabytkdw na prowadzenie robot
budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw, pozwolenie na budowe

wydane przez organ administracji architektoniczno-budowlane;.

Zalaczniki dla poszczegélnych kategorii kosztow:

Pompa ciepla:

1. Karta produktu 1 etykieta energetyczna potwierdzajace spelnienie wymagan
technicznych okreslonych w zataczniku do Programu priorytetowego:

a. pompa ciepta powietrze/woda: pompy ciepta musza spetnia¢ w odniesieniu do
ogrzewania pomieszczen wymagania klasy efektywnosci energetycznej
minimum A+ (dla temperatury zasilania 55°C),

b. pompa ciepla typu powietrze/powietrze: pompy ciepta muszg spekniac
w odniesieniu do ogrzewania pomieszczen wymagania klasy efektywnosci
energetycznej minimum A+ (dla klimatu umiarkowanego).

2. Zdjecie tabliczki znamionowej pompy ciepfa.

3. Karta gwarancyjna.

Kociol gazowy kondensacvjny

1. Karta produktu 1 etykieta energetyczna potwierdzajace spelnienie wymagan
technicznych okreslonych w zalaczniku do programu:

a. kotty gazowe kondensacyjne musza speinia¢ w odniesieniu do ogrzewania
pomieszczen, wymagania klasy efektywnosci energetycznej minimum A.
2. Umowa z dostawcg gazu lub ostatni rachunek za gaz.

3. W przypadku budowy/przebudowy wewngtrznej instalacji gazowej: pozwolenie na

budowe¢/przebudowe wewnetrznej instalacji gazowej, zgloszenie rozpoczecia robot,



dziennik budowy, protokoét z proby szczelnosci instalacji, opinia kominiarska, karta
montazu licznika.

Zdjecie tabliczki znamionowej kotla na gaz.

Karta gwarancyjna.

Protokot pierwszego (serwisowego) uruchomienia kotta gazowego.

Kociol na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie

1.

Karta produktu 1 etykieta energetyczna potwierdzajagce spelnienie wymagan
technicznych okreslonych w zataczniku do programu:

a. Kotty na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie muszg posiada¢ klasg
efektywnosci energetycznej minimum A+.
Certyfikat/Swiadectwo potwierdzajace spetnienie wymogoéw dotyczacych ekoprojektu

(ecodesign). Ponadto kotty na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie musza
charakteryzowac si¢ obnizong emisyjnos$cia czastek statych o wartosci < 20 mg/m3.
Zdjecie tabliczki znamionowej kotta na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie.
Karta gwarancyjna.

Umowa licencyjna (lub dokument rownowazny) dla producenta zrdédila ciepta na
postugiwanie si¢ certyfikatem wystawionym na inng firme.

Inne wymagania:

a. kotly przeznaczone wylacznie do spalania biomasy w formie pellet drzewnego,

b. do dofinansowania nie sg kwalifikowane urzadzenia wielopaliwowe,

c. dofinansowanie jedynie do kottéw z automatycznym podawaniem paliwa,

d. kociot nie moze posiada¢ rusztu awaryjnego lub przedpaleniska /brak
mozliwosci montazu rusztu awaryjnego lub przedpaleniska,

e. dodatkowo zrodta ciepta musza docelowo spetnia¢ wymogi aktow prawa
miejscowego, w tym uchwat antysmogowych, co do kottoéw 1 rodzajow paliwa,
o ile takie =zostaly ustanowione na terenic potozenia budynku/lokalu
mieszkalnego objetego dofinansowaniem,

f. przewody kominowe/ spalinowe musza by¢ dostosowane do pracy
z zamontowanym kottem, co begdzie potwierdzone w protokole z odbioru
kominiarskiego podpisanym przez mistrza kominiarskiego.

Oqgrzewanie elektryczne

1.
2.

Zdjecie tabliczki znamionowej Zrddta ciepta.

Karta gwarancyjna.



Instalacja centralnego ogrzewania oraz instalacja cieplej wody uzytkowej

1.

Protokét odbioru wykonania instalacji centralnego ogrzewania lub cieptej wody

uzytkowej (w protokole nalezy wskazac jakie prace zostaly wykonane).

Wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepla

1.

Karta produktu i etykieta energetyczna potwierdzajace spelnienie wymagan
technicznych okreslonych w zataczniku do programu:

a. Wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta musi spetnia¢ wymagania klasy
efektywnosci energetycznej minimum A.
Protokét odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta / protokét

montazu rekuperatorow $ciennych.
Zdjecie tabliczki znamionowej rekuperatora.

Karta gwarancyjna.

Stolarka okienna

1.

5.

Karta produktu lub inny dokument potwierdzajacy spelnienie wymagan technicznych
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki 1 ich
usytuowanie (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1225, z p6zn. zm.), obowigzujace od 31 grudnia
2020 roku.

Protokot odbioru prac (protokot powinien potwierdza¢, ze wymiana stolarki okiennej
dotyczy pomieszczen ogrzewanych).

Koszty kwalifikowane:

a. zakup/montaz stolarki okiennej w tym okna/drzwi balkonowe, okna potaciowe,
powierzchnie przezroczyste nieotwieralne wraz z systemami montazowymi.
Zakup 1 montaz materiatbw budowlanych w celu przeprowadzenia
niezbednych prac towarzyszacych.

Wymagana techniczne:

a. zakup i montaz stolarki okiennej dopuszcza si¢ jedynie w przypadku wymiany
w pomieszczeniach ogrzewanych,
b. zakupione i zamontowane okna, drzwi zewnegtrzne/bramy garazowe muszg
spelnia¢ wymagania techniczne dla przenikalno$ci cieplnej okres§lone
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1225, z p6zn. zm.), obowiazujace od
31 grudnia 2020 roku.
7 zalaczonych dokumentow winien wynika¢ wymiar i wspotczynnik przenikania

ciepta dla kazdego okna.



6.

Niekwalifikowane s3 koszty zwigzane z zakupem 1 montazem parapetow

zewnetrznych, rolet, moskitier itp.

Stolarka drzwiowa

1.

5.

Karta produktu lub inny dokument potwierdzajacy spetnienie wymagan technicznych
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1225, z p6zn. zm.), obowigzujgce od 31 grudnia
2020 roku.

Protokét odbioru prac (protokét powinien potwierdzaé, ze wymiana stolarki
drzwiowej dotyczy pomieszczen ogrzewanych).

Koszty kwalifikowane:

a. zakup/montaz stolarki drzwiowej tj. drzwi oddzielajacych lokal od przestrzeni
nicogrzewanej lub $rodowiska zewnetrznego (zawiera rowniez demontaz).
Zakup 1 montaz materialdbw budowlanych w celu przeprowadzenia
niezbednych prac towarzyszacych.

Wymagana techniczne:

a. zakup i1 montaz stolarki drzwiowej dopuszcza si¢ jedynie w przypadku
wymiany w pomieszczeniach ogrzewanych,
b. zakupione i zamontowane okna, drzwi zewnegtrzne/bramy garazowe muszg
spelnia¢ wymagania techniczne dla przenikalnosci cieplnej okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1225, z p6zn. zm.), obowigzujace od
31 grudnia 2020 roku.
Z zalaczonych dokumentow winien wynika¢ wymiar zamontowanej stolarki

drzwiowej.

Dokumentacja projektowa

1.
2.

Nalezy zalaczy¢ wskazang dokumentacje.

Koszty kwalifikowane: koszt wykonania branzowej dokumentacji projektowej
dotyczacej: modernizacji instalacji wewnetrznej c.o. lub c.w.u., wymiany zrodia
ciepta, wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, budowy wewnetrznej instalacji
gazowej.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztow jest ich zatozenie na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie oraz realizacja prac obj¢tym zakresu dokumentacji projektowej do

dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢.



F. Oswiadczenia
W tej czesSci zostaly umieszczone o$wiadczenia Beneficjenta warunkujace wyplate
dofinansowania. Podpisanie wniosku o ptatnos$¢ jest potwierdzeniem zlozenia oswiadczen

znajdujacych si¢ w czesci F.

G. Oswiadczenie o dostarczaniu korespondencji drogg elektroniczng
Beneficjent, ktory podat adres poczty elektronicznej zobowigzany jest okresli¢ czy wyraza
zgode na kontaktowanie si¢ przez Gming Smigiel W sprawie wniosku o ptatnosé i kontroli

projektu droga mailowa z pomini¢ciem poczty tradycyjnej.



