Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 559/23 Burmistrza Smigla z dnia 24.02.2023 r.

Instrukcja wypelniania Karty weryfikacji wniosku o platnos¢ w ramach Programu

priorytetowego Cieple Mieszkanie w Gminie Smigiel

Whiosek o ptatnos¢ podlega ocenie przez 2 pracownikéw Urzedu Miejskiego w Smiglu —

weryfikujgcego 1 sprawdzajgcego.

Po zlozeniu wniosku o platnos¢ przez Beneficjenta, zarejestrowaniu wniosku oraz
uzupehnieniu Rejestru wnioskow Cieple Mieszkanie, nalezy zalozy¢ Karte weryfikacji

wniosku 0 ptatnos¢.

Odpowiedz TAK jest odpowiedzig twierdzaca — warunek okre§lony w pytaniu zostat
spelniony na podstawie przedtozonych dokumentow.

Odpowiedz NIE — warunek okre§lony w pytaniu nie zostal speliony. Zaznaczenie tej
odpowiedzi jest rOwnoznaczne z odmowa przyznania pomocy.

Odpowiedz NIE DOTYCZY - nalezy zaznaczy¢ w przypadku jesli warunek okreslony
w pytaniu nie dotyczy beneficjenta.

OdpowiedzZ DO UZUPELNIENIA — warunek okreslony w pytaniu nie zostal spetniony,

beneficjent zostanie wezwany do ztozenia uzupetnien / wyjasnien w tym zakresie.

Pracownik weryfikujacy wypetnia dane ogodlne oraz dokonuje weryfikacji wstepnej wniosku

o platno$¢ (czes¢ 1 Karty weryfikacji).

Czes¢ 2 Karty weryfikacji — Wynik weryfikacji wstepnej zawiera 3 odpowiedzi — nalezy
wskaza¢ TAK tylko przy jednej odpowiedzi (przy pozostaltych NIE DOTYCZY).

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Wniosek o ptatnos¢ jest kompletny i poprawny. Operacja
kwalifikuje sie do wyptaty srodkow — nalezy przejs¢ do czesci 3 Karty weryfikacji — Kontrola
w miejscu realizacji operacji.

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Wniosek o ptatnos¢ lub zataczniki wymagaja usunigcia brakéw
/ ztozenia wyjasnien — nalezy przejs¢ do czesci 2.1 Karty weryfikacji — Zakres wymagajacy
usunigcia brakow/ zlozenia wyjasnien .

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: umowa kwalifikuje si¢ do wypowiedzenia — nalezy przejs¢ do
czesci 4 Karty weryfikacji — Ostateczny wynik weryfikacji wniosku o ptatnos¢. Odpowiedz
wybieramy tylko jesli w czeSci 1 Karty weryfikacji zaznaczono odpowiedz NIE na

przynajmniej jedno z pytan.



Cze$¢ 2.1 Karty weryfikacji Zakres wymagajacy usunigcia brakéw / ztozenia wyjasnien —
wypetiamy jesli w czeséci 2 Karty weryfikacji wybrano odpowiedz 2.

Zakres wymagajacy usuni¢cia brakow/ ztozenia wyjasnien stanowig pytania z czesci 1 Karty
weryfikacji na ktoére odpowiedziano — DO UZUPELNIENIA.

Na ztozenie uzupelnien/ wyjasnien Beneficjent ma 10 dni roboczych, liczonych od dnia
nastepujacego po dniu otrzymania wezwania do ztozenia uzupetnien i wyjasnien. Termin
uwaza si¢ za zachowany jezeli przed jego uptywem Beneficjent ztozy uzupehnienia/
wyjasnienia osobiscie (przez osobe upowazniong) w siedzibie Urz¢du, uzupehienia wptyna
listownie w tym terminie do Urzedu (decyduje data wptywu, nie data stempla pocztowego)
albo uzupelienia wplyng za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej ePUAP.

Pracownik weryfikujacy wniosek sprawdza czy uzupelnienia zostaty ztozone w terminie.

Jesli uzupelnienia nie zostaly zlozone lub zostaty ztozone po terminie, wniosek o ptatnosé

podlega ocenie na podstawie posiadanych dokumentow.

Czes¢ 2.2 Karty weryfikacji — Wynik weryfikacji po dokonaniu uzupelniet/ wyjasnien przez
Beneficjenta, zawiera 3 odpowiedzi — nalezy wskaza¢ TAK tylko przy jednej odpowiedzi
(przy pozostatych NIE DOTYCZY).

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Wniosek o ptatnos¢ podlega dalszej ocenie — nie wymaga
korekty kosztow kwalifikowanych — nalezy przejs¢ do czgséci 3 Karty weryfikacji — Kontrola
w miejscu realizacji operacji.

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Wniosek o ptatnos¢ podlega dalszej ocenie — wymaga korekty
kosztow kwalifikowanych — nalezy przejs¢ do czesci 3 Karty weryfikacji — Kontrola
w miejscu realizacji operacji.

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: umowa kwalifikuje si¢ do wypowiedzenia — nalezy przejs¢ do
czesci 4 Karty weryfikacji — Ostateczny wynik weryfikacji wniosku o ptatnos¢. Odpowiedz
wybieramy tylko jesli w czgéci 2.1 Karty weryfikacji zaznaczono odpowiedz NIE na

przynajmniej jedno z pytan.

Czgé¢ 3 Karty weryfikacji — Kontrola w miejscu realizacji operacji — nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK jesli pracownik weryfikujacy zleca kontrole lub wniosek zostat wytypowany
do kontroli na podstawie analizy ryzyka.

Zaznaczenie odpowiedzi NIE DOTYCZY skutkuje przejsciem do czgsci 4 Karty weryfikacji.



Cze$¢ 3.1 Karty weryfikacji — Wynik weryfikacji wniosku o platno$¢ po przeprowadzonej
kontroli, zawiera 3 odpowiedzi - nalezy wskaza¢ TAK tylko przy jednej odpowiedzi (przy

pozostatych NIE DOTYCZY). Wypetliamy po przeprowadzeniu kontroli.

Czgs¢ 4 Karty weryfikacji — Ostateczny wynik weryfikacji wniosku o platno$¢ — zawiera 3
odpowiedzi.

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Wniosek o ptatnos¢ podlega dalszej ocenie — nie wymaga
korekty kosztow kwalifikowanych — nalezy przej$¢ do czgsci 5.2 Karty weryfikacji —
Wyliczenie kwoty dotacji do wyptaty.

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: Wniosek o ptatnos¢ podlega dalszej ocenie — wymaga korekty
kosztow kwalifikowanych — nalezy przej$¢ do czesci 5.1 Karty weryfikacji — Wyliczenie
kwoty korekty kosztow kwalifikowanych.

Przy zaznaczeniu odpowiedzi: umowa kwalifikuje si¢ do wypowiedzenia — nalezy przej$¢ do

czesci 7 Karty weryfikacji — Wypowiedzenie umowy.

Czg¢s¢ 5 Karty weryfikacji - Wyliczenie kwoty dotacji.

Czes¢ 5.1 Wyliczenie kwoty korekty kosztow kwalifikowanych — nalezy wskaza¢ rodzaj
1 kwote zakwestionowanych kosztow.

Cze$¢ 5.2 Wyliczenie kwoty dotacji do wyptaty — stanowi ostateczne rozliczenie kwoty
dotacji do wyplaty, ktora zostanie przelana beneficjentowi po otrzymaniu Srodkéw
z WFOSiGW w Poznaniu.

Kwote dotacji naleznej do wyptaty nalezy uwzgledni¢ w kwartalnym zleceniu platnosci

przekazywanym do WFOSiGW w Poznaniu.

Czes¢ 6 Karty weryfikacji - Odmowa wyptaty pomocy — nalezy wskaza¢ etap, na ktorym

nastgpita odmowa wyplaty oraz uzasadni¢ odmowe.

Czgs¢ 7 Karty weryfikacji — Wypowiedzenie umowy — nalezy wskaza¢ etap, na ktorym

nastgpito wypowiedzenie umowy oraz uzasadni¢ wypowiedzenie umowy.

Po zakonczeniu weryfikacji wniosku o platnos$¢ nalezy przygotowac¢ pismo do beneficjenta z
informacja o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢, kwocie dotacji do wyptaty lub

uzasadnienie odmowy wyptaty srodkow lub rozwigzania umowy o dofinansowanie.



