Zarzadzenie nr 512/22
Burmistrza Smigla
z dnia 25 listopada 2022 r.

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej do postepowania o udzielenie zamoéwienia
klasycznego prowadzonego w trybie zamowienia z wolnej reki o wartosci zamowienia
rownej progowi unijnemu lub wigkszej zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710) na realizacje zadania
pn. ,,Kompleksowa dostawa energii elektrycznej wraz z ustugg dystrybucji do obiektow
Gminy Smigiel w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.”.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2022 ., poz. 1710)

Burmistrz Smigla
zarzadza, co nastepuje:

§ 1.

1. Powotuje Komisj¢ przetargowa, zwanag dalej "Komisja" do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na realizacj¢ zadania pn.
,Kompleksowa dostawa energii elektrycznej wraz z ustuga dystrybucji do obiektow
Gminy Smigiel w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.”.

2. Komisja prowadzi postgpowanie zgodnie z Regulaminem pracy Komisji przetargowe;,
stanowigcej Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz przepisami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

3. Komisja rozpoczyna prac¢ z dniem jej powotania i konczy prac¢ z dniem
opublikowania ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia (o wynikach postepowania).

4. Zmiana sktadu Komisji wymaga odrebnego zarzadzenia.

§ 2
1. Do sktadu Komisji powotuje nastepujace osoby, w charakterze:

1) przewodniczacy — Hanna Skatecka,
2) sekretarz — Angelika Konieczka,

3) cztonek — Marta Szulc,

4) czionek — Michalina Lewandowska.

§ 3.

1. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych czynnosci, zgodnie z przepisami prawa, posiadang wiedzg
I doswiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do zlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa
w art. 56 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych sktada si¢ przed rozpoczeciem wykonywania
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.



Pracami Komisji Kieruje przewodniczacy.

. Dokumentacje¢ postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz
Komisji.

. Zakres obowigzkéw o0so6b wchodzacych w sklad Komisji zostal okreslony
w Regulaminie pracy Komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

. Przewodniczacy Komisji zostaje upowazniony do podzialu biezacej pracy pomiedzy
cztonkow Komisji, majagc na uwadze indywidualizacje odpowiedzialnosci cztonkow
Komisji wynikajacg z Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 6.

§ 4.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ SMIGLA
/-/ Matgorzata Adamczak



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 512/22
Burmistrza Smigla

z dnia 25 listopada 2022 r.

REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.

Sktad Komisji Przetargowej

1.

Ustala si¢ organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkéw komisji
przetargowej powolanej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

W sktad Komisji Przetargowej wchodza co najmniej nastepujace cztery osoby:

1) Przewodniczacy Komisji Przetargoweyj,

2) Sekretarz Komisji Przetargowej,

3) Cztonek Komisji Przetargowej,

4) Cztonek Komisji Przetargowe;.

§ 2.

Prawa i obowiazki 0s6b wchodzacych w sklad Komisji Przetargowej

1.

10.

Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej wykonuja swoje czynno$ci w sposob

zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Jezeli osoba otrzyma polecenie wykonania czynnosci, ktora w jej ocenie jest sprzeczna

z prawem, a w szczeg6dlnosci z ustawg Prawo zamdwien publicznych, to powstrzymuje

si¢ od wykonania tej czynno$ci i informuje o zaistniatej sytuacji Kierownika

zamawiajacego.

Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej maja obowigzek uczestnictwa

we wszystkich jej pracach.

Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej majg prawo dostepu do wszystkich

dokumentow zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdowienia publicznego.

Jezeli osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej majg zastrzezenie do jej pracy,

to informuja o tym fakcie Kierownika zamawiajacego.

Bezposredni przetozony osoby wchodzacej w sktad Komisji Przetargowej zapewnia,

w ramach jej obowigzkow stuzbowych, mozliwos¢ udziatu w pracach Komisji

Przetargowej.

Osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej informuja Przewodniczacego

Komisji o nieobecnosci na posiedzeniu Komisji Przetargowej.

Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej sktadajg o§wiadczenia w zakresie

1 na zasadach przewidzianych w art. 56 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej wnioskuje do Kierownika zamawiajacego

o odwotanie osoby wchodzacej w sktad Komisji Przetargowej w razie:

1) wylaczenia sig¢ jej z prac Komisji Przetargowej;

2) zaistnienia obiektywnej okolicznosci uniemozliwiajacej jej udzial w pracach
Komisji Przetargowej.

Kierownik zamawiajacego w miejsce odwolanego czlonka Komisji Przetargowej moze

powota¢ nowego cztonka Komisji Przetargowe;.



§ 3.

Prace Komisji Przetargowej

1.

Komisja Przetargowa rozpoczyna pracg z dniem jej powotania i konczy w dniu

opublikowania ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

Do zadan Komisji Przetargowej nalezy przede wszystkim:

1) Przygotowanie i przedtozenie Kierownikowi zamawiajacego projektu zaproszenia
do negocjacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy,

2) Prowadzenie negocjacji z wykonawca,

3) Weryfikacja dokumentow ztozonych przez wykonawce,

4) Prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad catoscig dokumentacji
postgpowania w sprawie zamowienia publicznego,

5) Przygotowanie i przedlozenie Zamawiajacemu do podpisu umow z wylonionym
sprzedawca energii elektrycznej wraz z wyliczeniem warto§ci umow,

6) Przygotowanie i zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zamowienia (o wynikach
postepowania).

Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegodlnosci:

1) Kierowanie pracami Komisji Przetargowej;

2) Odebranie od o0sob wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej o$wiadczen,
o ktorych mowa w § 2 ust. 8;

3) Zwolywanie i prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowej w terminach i miejscu
zapewniajgce sprawny przebieg prac Komisji;

4) Podzial prac pomigdzy osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowe;;

5) Nadzor nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem czynnosci przez Komisje
Przetargowa;

6) Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

7) Informowanie Kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji Przetargowe;j.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegodlnosci:

1) Dokumentowanie czynnos$ci podejmowanych przez Komisj¢ Przetargowa;

2) Opracowanie projektow rozstrzygnie¢ i pism przygotowanych przez Komisje
Przetargowa;

3) Prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem.

Komisja Przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci wigkszosci jej cztonkow.

W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sig.

W przypadku rownej liczby gltosow za i przeciw — decyduje glos Przewodniczacego

Komisji Przetargowej.

Kierownik zamawiajgcego, na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej moze

wyrazi¢ zgode na udziat w posiedzeniach Komisji Przetargowej innych osob,

niz te ktére wchodza w jej sktad lub zostaly powotane w charakterze biegtych.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia Kierownikowi

zamawiajgcego protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Kierownik zamawiajgcego ma prawo kontroli pracy Komisji Przetargowej.



