DYREKTOR CENTRUM KULTURY W SMIGLU
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY
MLODSZY BIBLIOTEKARZ

Warunki pracy:

e Wymiar czasu pracy % etatu
e Umowa o prace

Miejsce pracy:
e Miejska Biblioteka Publiczna w Smiglu — Filia w Nietazkowie
Wymagania niezbedne:

e minimum wyksztatcenie $rednie,

e petna zdolnos$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
e stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

e dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych.

Wymagania dodatkowe:

samodzielnos¢ i odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania,

e umiejetnos$¢ samodzielnej organizacji pracy wiasnej oraz pracy w grupie,

e kreatywnosé,

e umiejetnos$¢ prowadzenia dziatan animacyjnych dla réznych grup wiekowych,
e wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢,

e umiejetnosc radzenia sobie w sytuacjach stresowych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

e gromadzenie, opracowanie i udostepnianie zbioréw,

e prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,

e praca w systemie bibliotecznym SOWA MARC 21,

e organizacja i prowadzenie zaje¢, warsztatéw, imprez kulturalnych dla dzieci i mtodziezy
promujacych literature, kulture i nauke,

e wspodtpraca z lokalnymi instytucjami, szkotami i przedszkolami,

e skontrum ksiegozbioru,

e promowanie dziatan poprzez zamieszczanie informacji w srodkach masowego przekazu.

Wymagane dokumenty:

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych staz pracy,

e oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

e kopie innych zaswiadczen dokumentujacych posiadane umiejetnosci, ukoriczone kursy itp.
Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

e Dokumenty nalezy sktadaé w terminie do dnia 4 sierpnia 2022 r. osobiscie w Centrum Kultury
w Smiglu: 64-030 Smigiel, ul. T. Kosciuszki 20 /poniedziatek-piatek 7:30 — 15:30/ lub poczta
na adres wymieniony powyzej.

e Dokumenty nalezy przekazaé¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nabdr na stanowisko
miodszego bibliotekarza — Filia w Nietgzkowie”.

e Dokumenty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie, nie bedg rozpatrywane.



Informacje dodatkowe:

e Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na BIP oraz na stronie internetowej Centrum
Kultury w Smiglu.

o Dokumenty kandydatéw, ktérzy nie zostang zatrudnieni, zostang zwrdcone za posrednictwem
poczty.

e Kandydaci, ktérzy spetniag wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu i zakwalifikujg sie do
dalszego postepowania, bedg informowani telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

e Dodatkowe informacje —tel. 515 177 418.

Smigiel, dnia 21.07.2022
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