Zakacznik do Zarzadzenia Nr 398/22 Burmistrza
Smigla z dnia 01 lutego 2022 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien
o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto.

Regulamin udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz kwota
130 000,00 zI netto

§1
[Postanowienia ogolne]
Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do udziclania zaméwien o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto.
. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow,
2) przejrzystosci,
3) proporcjonalnosci,
4) efektywnosci.
Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.) wydatki publiczne, w tym te dotyczace udzielania
zamowien, powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczgdny z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow,
2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.
. Zamodwienia wspotfinansowane ze §rodkow zewnetrznych, w tym pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej, udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem odpowiednich
wytycznych, wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa lub innych dokumentdéw
okreslajacych sposob ich udzielania. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy przepisami
Regulaminu a przepisami odpowiednich wytycznych pierwszenstwo znajduja przepisy
rzeczonych wytycznych.
Czynnos$ci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm, speiniajagcy wymagania okreslone w art. 56
ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z2021r., poz. 1129 ze zm.).
. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.

§2
[Definicje]
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Smigiel,
2) ustawie Prawo zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.),



3) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug (w rozumieniu ustawy
Prawo zamo6wien publicznych), ktdrych warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt
netto,

4) warto$ci zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig
na podstawie art. 28-36 ustawy Prawo zamowien publicznych,

5) euro — nalezy przez to rozumie¢ $redni kurs zlotego w stosunku do euro ustalony
na podstawie obwieszczenia Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych zamieszczonego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” oraz na stronie
internetowej Urzedu Zamowien Publicznych,

6) glownym ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ glownego ksiegowego
Zamawiajacego,

7) dokumencie ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ fakturg, rachunek, paragon,
pisemne zlecenie lub inny dokument o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j,

8) wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produktow lub $wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego,

9) Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug shuzacy
zamawiajacemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie
zamowien  publicznych,  znajdujacy si¢ pod  nastgpujacym  adresem:
www.platformazakupowa.pl/pn/smigiel,

10) procedurze uproszczonej — nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe o ceng,
kierowane do wybranych Wykonawcow,

11) procedurze pelnej — nalezy przez to rozumieé¢ zapytanie ofertowe o ceng 0 charakterze
publicznym, w odpowiedzi na ktore oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.

Okreslenia zawarte w Regulaminie, inne niz w ust. 1, maja znaczenie nadane

im w przepisach ustaw oraz aktow prawnych wydanych na podstawie odpowiednich

przepisdw upowazniajacych.

§3

[Kompetencje]
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada
Kierownik zamawiajacego.
Kierownik zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci pracownikom zamawiajacego. Przepisy art. 56 ustawy Prawo zamowien
publicznych stosuje si¢ odpowiednio.
Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg
pracownicy zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.



Zamowienia publiczne udzielane sg przez Kierownika zamawiajgcego.

Kierownik zamawiajagcego moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielenia zamdwienia

publicznego. Przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych stosuje si¢ odpowiednio.

Za przestrzeganie przepisow niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy poszczegdlnych wydzialow merytorycznych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia.

Osoby wskazane w ust. 6 pkt 1-2 powyzej odpowiadajg za:

1) identyfikacj¢ potrzeby udzielenia zamowienia,

2) celowosc i zasadno$¢ zakupow,

3) wiasciwy opis przedmiotu zamoéwienia,

4) okreslenie wartoSci zamdwienia z zachowaniem zasad okre§lonych w niniejszym
Regulaminie,

5) wprowadzenie z odpowiednim wyprzedzeniem do planu finansowego S$rodkoéw
gwarantujacych mozliwos$¢ realizacji zamowienia,

6) nadzor nad realizacja zamoOwienia, w szczegOlnosci za zgodno$¢ wykonania
zamoOwienia z jego opisem oraz odbidr jakosciowy,

7) rozliczenie zamowienia pod wzgledem finansowym,

8) egzekwowanie uprawnien z tytutu gwarancji i rekojmi.

§4
[Opis przedmiotu zamowienia]

Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry moglby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje, w szczegodlnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, Zrodia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzié
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcow lub produktow.
Przedmiot zamo6wienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajagcy nie moze opisac
przedmiotu zamowienia w wystarczajaco precyzyjny 1 zrozumialy sposob, a wskazaniu
takiemu towarzyszg wyrazy "lub rownowazny".

§5

[Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia]
W  celu prawidlowego udzielenia zamoOwienia, wartos¢ zamowienia ustala si¢
z uwzglednieniem potrzeb oraz planu zamoéwien na dany rok.
Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamédwien
publicznych, tj. art. 28-36.
Zakazuje si¢ zanizania wartosci zamdwienia, w celu omini¢cia procedury przewidzianej
dla danej kategorii zamowien, o ktorej mowa w § 7 ust. 2.



Zakazuje si¢ dzielenia zamoOwienia na odrgbne zamodwienia, jezeli prowadzi

to do nie stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych albo procedury

przewidzianej dla danej kategorii zamdéwien, o ktorej mowa w § 7 ust. 2, chyba ze jest
to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Niedopuszczalne jest zanizanie warto§ci zamowienie lub wybieranie sposobu obliczenia

wartosci zamoéwienia w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia procedury okreslonej niniejszym Regulaminem, jezeli przedmiotem zaméwienia

sg dostawy lub ustugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia procedury,
jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.

Podczas ustalania wartosci zamdOwienia, nalezy kazdorazowo wzigé pod uwage, czy

w danym przypadku wystepuje jedno zamdwienie, czy kilka odrebnych oraz kierowac si¢

nastepujacymi kryteriami:

1) tozsamo$¢ przedmiotowa — polegajaca na zbadaniu, czy dane zaméOwienia sg tego
samego rodzaju i czy ich przeznaczenie jest to samo,

2) tozsamo$¢ czasowa — polegajaca na zbadaniu, czy mozliwe jest udzielenie zamoéwienia
w tym samym czasie,

3) tozsamos$¢ wykonawcy — polegajaca na zbadaniu, czy jeden wykonawca moglby
wykona¢ cato§¢ zamowienia.

W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu warto$ci zamowienia, za podstawe wyceny

mozna przyja¢ w szczegdlnosci:

1) oferty dostawcow lub ustugodawcow prezentowane na stronach internetowych lub
w katalogach, zawierajace ceny towarow lub ustug (opatrzone data dokonania
wydruku),

2) wstepne rozeznanie cenowe W formie zapytania prowadzonego drogg pisemna, badz
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w tym poprzez Platform¢ Zakupowa,

3) ceny zaoferowane w ofertach ztozonych w odpowiedzi na zapytanie przestane drogg
pisemna, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w tym poprzez Platforme
Zakupowa,

4) kwoty wczesniej zawartych uméw obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia,
z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogoétem.

Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie planowanych
kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.



10.

11.

12.

13.

14.
15.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub

podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian iloSci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktore
mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia pierwszego
zamoOwienia, albo

2) taczna warto$¢ zamowien, ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli planuje si¢ udzieli¢ zamdOwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach,

z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania, lub dopuszcza si¢ mozliwo$¢

sktadania ofert cze$ciowych, wartosciag zamoéwienia jest taczna warto§¢ poszczegdlnych

czes$ci zamowienia.

W przypadku, gdy planuje si¢ nabycie podobnych dostaw, warto$cig zamowienia jest taczna

warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli udziela si¢ zamowienia w cze$ciach, z ktérych

kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, lub dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania

ofert cze$ciowych.

Osoba dokonujgca ustalenia warto§ci zamoOwienia sporzadza notatk¢ lub protokot

z ustalenia wartos$ci zamowienia. Wzor protokotu z ustalenia wartoSci zamowienia Stanowi

Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Szacowania warto$ci zamowienia mozna dokonaé réwniez przez Platforme Zakupowa.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym dziale lub uregulowanych w sposéb

odmienny niz w obowigzujacych przepisach prawa — stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo

zamoOwien publicznych.

§6
[Odstapienie od stosowania Regulaminu]

Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamoéwien na ustugi lub dostawy, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwota 40 000,00 zt
— z zastrzezeniem postanowien § 8 Regulaminu,

2) zamoOwien na roboty budowlane, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwota 40 000,00 zt
— 7z zastrzezeniem postanowien § 8 Regulaminu,

3) zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi prawne,

4) zamoéwien, ktorych przedmiotem jest nabycie audycji i materiatdéw do audycji lub ich
opracowanie, produkcja lub koprodukcja, jezeli sg przeznaczone na potrzeby
Swiadczenia audiowizualnych uslug medialnych lub radiowych uslug medialnych —
udzielanych przez dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

5) zamowien, ktorych przedmiotem jest zakup czasu antenowego lub audycji
od dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

6) umow z zakresu prawa pracy,

7) zamoéwien, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwigzanej z organizacjag wystaw, koncertow, konkursow, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych lub przedsi¢wziec¢ z zakresu edukacji kulturalnej,

8) konkursow, o ktérych mowa w art. 325-358 ustawy Prawo zamowien publicznych,



9) zamowien, do ktérych nie stosuje sie przepisOw o zamowieniach publicznych
na podstawie innych przepisow,

10) zamowien udzielanych ze wzgledu na wazny interes zamawiajgcego lub interes
publiczny, jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt netto,

11) zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktore moga by¢ §wiadczone tylko
przez jednego wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajgcych z odrgbnych przepisow,

12) zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktore mogg by¢ $wiadczone tylko
przez jednego wykonawce, w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej,

13) zamowien udzielanych ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej nie mogh on przewidzie¢, a wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia,

14) zamowien na dodatkowe dostawy dotychczasowemu wykonawcy zamowienia
podstawowego, ktorych celem jest czgsciowa wymiana dostarczonych produktow
lub instalacji albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji,
jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajacego do nabywania materiatow
o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudno$ci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji,

15) zamowien udzielanych w celu ograniczenia skutkow zdarzenia losowego wywotanego
przez czynniki zewngtrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdlnosci
zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody o znacznych
rozmiarach,

16) zamowien na:

a) dostawy paliw, jezeli warto$§¢ zamowienia jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt
netto,

b) ustugi audytu wewnetrznego, jezeli warto§¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwota
130 000,00 zt netto,

C) ushugi ubezpieczenia, jezeli wartos¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwota
130 000,00 zt netto,

d) ushugi telefonii komorkowej, jezeli wartos¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwota
130 000,00 zt netto,

e) ustugi bezprzewodowej transmisji danych wraz z dostawg telefonow komorkowych,
modemow, routerow 1 urzadzen o podobnym przeznaczeniu, jezeli wartos¢
zamoOwienia jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt netto,

f) licencje na oprogramowanie komputerowe, jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza
niz kwota 130 000,00 z netto,

g) ustugi kredytu lub pozyczki, jezeli warto$¢ zamdOwienia jest mniejsza niz kwota
130 000,00 zt netto,

h) ustugi prowadzenia rachunku bankowego pod warunkiem, ze okres umowy
nie przekracza 4 lat oraz jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwota
130 000,00 zt netto,



i) wywoéz odpadow pod warunkiem, ze okres umowy nie przekracza 12 miesiecy oraz
jezeli warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt netto,

J) ushlugi pocztowe pod warunkiem, ze okres umowy nie przekracza 12 miesigcy oraz
jezeli warto$¢ zamodwienia jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt netto,

k) ustugi szkoleniowe pod warunkiem, ze okres umowy nie przekracza 12 miesigcy
oraz jezeli warto$¢ zamodwienia jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt netto,

17) zaméwien, do ktorych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwieh
publicznych (art. 9, 11-12 ustawy Prawo zamowien publicznych), ktore to nie zostaty
wprost wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1-13 Regulaminu.

Za wazny interes zamawiajgcego moze byC¢ uznany interes gospodarczy zwigzany

bezposrednio z zamoOwieniem, obejmujacy w szczegdlnosci konsekwencje poniesienia

kosztow wynikajacych z: opdznienia w wykonaniu zaméwienia, wszczecia nowego
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, udzielenia zamowienia innemu
wykonawcy oraz zobowigzan zamawiajacego.

Za wazny interes publiczny moze by¢ uznany interes gospodarczy w utrzymaniu waznosci

umowy w przypadku, gdy rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie

od niej umowy spowoduje niewspotmierne konsekwencje w udzieleniu zamowienia.

§7
[Tryby udzielenia zaméwienia publicznego]
Udzielanie zamoéwien publicznych uregulowano w nastepujacych przedziatach
warto$ciowych:
1) zamowienia o warto$ci mniejszej lub rownej 40 000,00 zt netto,
2) zamodwienia o wartosci powyzej 40 000,00 zt netto i jednoczesnie o warto§ci mniejszej
niz 130 000 z1 netto.
Dla zamowien o wartosci powyzej 40 000,00 zt netto i jednoczesnie o warto$ci mniejszej
niz 130 000,00 zt netto przewidziano nastepujace tryby udzielenia zamdowienia:
1) zapytanie ofertowe o ceng W procedurze uproszczonej,
2) zapytanie ofertowe o ceng¢ w procedurze pelne;j.

§8
[Zaméwienia o warto$ci mniejszej badz rownej 40 000,00 z1 netto]

Do zamoéwien o warto$ci mniejszej badz réwnej 40 000,00 zI netto nie stosuje si¢ przepisow
niniejszego Regulaminu z zastrzezeniem, ze przy udzielaniu przedmiotowych zamowien
kazdorazowo nalezy oszacowal warto$¢ zamodwienia 1 spisa¢ na t¢ okoliczno$¢
odpowiednig notatkg lub protokot. Oszacowanie warto$ci ma na celu ustalenie, czy warto$¢
zamoéwienia jest mniejsza badz réwna 40 000,00 zt netto. Postanowienia § 5 Regulaminu
stosuje si¢ odpowiednio.

Zamowienia o warto$ci mniejszej badz rownej 40 000,00 zt netto dokumentuje si¢ w postaci
dokumentu ksiggowego.

§9
[Wszczecie postepowanial
Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w § 10 ust. 2
Regulaminu, nastepuje po zlozeniu pisemnego wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody
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Kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego o0soby. Wzér wniosku
0 rozpoczgcie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartos$ci powyzej
40 000,00 zt netto i jednoczesnie o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto stanowi
Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Kierownik zamawiajacego moze uzalezni¢ wyrazenie zgody, o ktérej mowa w ust. 1,
od otrzymania pisemnej informacji gtdwnego ksiegowego, ze zobowigzanie dotyczace
zamOwienia miesci si¢ w planie finansowym zamawiajacego, a na rachunku bankowym
zamawiajacego zgromadzone sg wystarczajace Srodki, ktoére zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zamowienia.

§ 10
[Zamoéwienia o wartosci powyzej 40 000,00 zI netto i jednocze$nie o wartosci
mniejszej niz 130 000,00 zt netto — Zapytanie ofertowe o ceng]

Postepowania dotyczace zamdwien o wartosci powyzej 40 000,00 zt netto 1 jednocze$nie

o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 zt netto przeprowadza Wydziat Zamowien Publicznych

I Planowania Przestrzennego po uzyskaniu informacji o koniecznosci jego przeprowadzenia

od merytorycznego wydzialu zamawiajgcego, po otrzymaniu niezbednych dokumentow

(m.in. protokotu z oszacowania wartosci zamowienia oraz opisu przedmiotu zaméwienia).

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego o cen¢ poprzez

zamieszczenie zapytania na Platformie Zakupowej. Zamawiajacy ma mozliwo$¢:

1) zamieszczenia postepowania z dostepem ograniczonym (procedura uproszczona) —
w takim przypadku Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow
Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje¢ oraz
wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz 3,

2) zamieszczenia postgpowania z dostepem niecograniczonym (procedura petna) —w takim
przypadku postepowanie bedzie dostgpne publicznie dla wszystkich zainteresowanych
wykonawcow, §wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamowienia (kazdy zainteresowany
wykonawca bedzie mogt zlozy¢ oferte).

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie 1 ztozenie oferty.
Wzér zapytania ofertowego o ceng stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
Z zastrzezeniem ust. 7, kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cene
1 nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.
Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza ceng
za realizacj¢ zamowienia.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowg cen¢. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga oferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.



10.

11.

12.
13.

Zawiadomienie o wyborze oferty Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty w odpowiedzi na przestane zapytanie ofertowe o cene¢, a ponadto zamieszcza
za posrednictwem komunikatu publicznego na Platformie Zakupowej.

W przypadku, gdy Zamawiajacy przeprowadzil co najmniej dwa postegpowania W trybie
zapytania ofertowego o cen¢ (z ktérego jedno postepowanie byto prowadzone w procedurze
pelnej) i nie uzyskat zadnych ofert, Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ wynegocjowania
warunkow umowy z wybranym przez siebie wykonawca, ktory wykaze zainteresowanie
realizacja danego zamowienia.

Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony
jest dla zamawiajacego, a drugi dla wykonawcy.

Do zawieranych uméw stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

Archiwizacja procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego o cen¢ opisanej w niniejszym Regulaminie odbywa si¢ elektronicznie
za pomocg Platformy Zakupowe;.

§11
[Warunki udzialu w postepowaniu]
O udzielenie zamoOwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunki udziatu
W postepowaniu. Warunki udzialu w postgpowaniu moga dotyczy¢:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j,
0 ile wynika to z odrgbnych przepisow,
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajagcy w zapytaniu ofertowym o cen¢ moze okresli¢ szczegdtowo warunki jakie
powinien spelnia¢ wykonawca w celu ubiegania si¢ 0 zamowienie oraz okresli¢ dokumenty,
jakie wykonawca powinien ztozy¢ w celu wykazania spelnienia warunkow udziatu
W postgpowaniu.
Dokumenty, o ktorych mowa powyzej, powinny potwierdza¢, ze Wykonawca spelnia
warunki udziatu w postepowaniu nie pézniej niz z uptywem terminu sktadania ofert.

§12
[Wykluczenie wykonawcy z postepowania]

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) ktory nie wykazal spelniania warunkow udzialu w postepowaniu lub nie zostal
zaproszony do zlozenia oferty, lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia,

2) jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie
konkurenciji,

3) ktéry naruszyl obowiazki dotyczace platnosci podatkow, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem
terminu skladania ofert dokonal ptatnos$ci naleznych podatkéw, optat lub sktadek



2.

1.

4)

5)

6)

7)

8)

na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uklad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia
tej procedury,

ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat zamodwienie,
co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych dowodow,

jezeli wystepuje konflikt interesOw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, ktérego nie mozna skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy,

ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonal albo dilugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastgpczego lub realizacji uprawnien z tytulu rekojmi za wady,

ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, co moglto mie¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych.

Zamawiajacy, w zalezno$ci od charakteru i zlozono$ci przedmiotu zamowienia, moze

okresli¢ rowniez inne przestanki wykluczenia stosujac w tym wzgledzie odpowiednie
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§13
[Odrzucenie oferty]

Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

zostala zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postgpowania
lub niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu,

jest niezgodna z Regulaminem,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajacego,

zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
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8) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia (W rozumieniu
ustawy),

9) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie innej omyiki,
polegajacej na niezgodnosci oferty z treScig zapytania ofertowego o ceng,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

13) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu
zwigzania oferta,

14) wykonawca nie wniost wadium, lub wniost w sposoéb nieprawidtowy lub nie
utrzymywal wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt
wniosek o zwrot wadium, jezeli zamawiajacy wymagat ztozenia wadium,

15) oferta wariantowa nie zostala ztozona lub nie spelnia minimalnych wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, W przypadku gdy zamawiajacy wymagat
jej ztozenia,

16) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob,

17) zostata zlozona bez odbycia wizji lokalnej Iub bez sprawdzenia dokumentow
niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego,
w przypadku gdy zamawiajacy tego wymagal w dokumentach zaméwienia.

§ 14
[Uniewaznienie postepowania]

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty,

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba
ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) zostaty ztozone oferty dodatkowe 0 takiej samej cenie,

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidziec,

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Niezwlocznie po uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zamieszcza informacje

0 uniewaznieniu postepowania za posrednictwem komunikatu publicznego na Platformie

Zakupowej, a takze zawiadamia rownocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu
skladania ofert,

- podajac uzasadnienie faktyczne i1 prawne.
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3. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia odpowiednio przed
uplywem terminu sktadania ofert, jezeli wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze
prowadzenie postgpowania jest nieuzasadnione.

4. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli Srodki
publiczne, ktére zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamOwienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia post¢powania
na tej podstawie zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym o ceng.

§15
[Postanowienia koncowe]

1. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie, w szczegolnosci w zakresie zamowien
wielorodzajowych, wspdlnego przeprowadzania postgpowania i udzielenia zamdwienia,
przez wielu zamawiajacych, komisji przetargowej, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia, przekazywania o$wiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz
informacji, przygotowania postgpowania, wytaczenia z postepowania os6b wykonujacych
czynno$ci w postgpowaniu, sktadania ofert, os§wiadczen i dokumentow potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz przez oferowane dostawy, ustugi
lub roboty budowlane wymagan okre§lonych przez zamawiajacego, oceny spetniania przez
wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania
i oceny ofert, wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wyboru oferty
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych stosuje si¢ odpowiednio.

2. Do postgpowan o udzielenie zamoOwienia wszczetych 1 niezakonczonych przed dniem
wejscia w zycie Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

3. Do wartosci zamdwienia ustalonej przed dniem wejscia w zycie Regulaminu mozna
stosowac przepisy dotychczasowe, 0 ile przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych
nie stanowig inaczej.

4. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie maja przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo zamowien publicznych oraz pozostale przepisy powszechnie
obowigzujace.

5. Integralng cze$¢ Regulaminu stanowig zataczniki:

1) zalgcznik nr 1 — wzor protokotu z ustalenia warto$ci zamowienia,

2) zalacznik nr 2 — wzor wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci powyzej 40 000,00 zl netto 1 jednoczes$nie o wartosci mniejszej
niz 130 000 z1 netto,

3) zalacznik nr 3 — wzor zapytania ofertowego o ceng,

6. Pozostate wzory dokumentow dla postgpowan udzielanych na podstawie § 10, w tym
miedzy innymi protokot z wyboru oferty, sa zgodne z wzorami dokumentéw zawartymi
na Platformie Zakupowej.

Regulamin zatwierdzam:
BURMISTRZ SMIGLA
/-/ Malgorzata Adamczak
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