
KARTA INFORMACYJNA – URZĄD MIEJSKI ŚMIGLA 

PROCEDURA WO-01 Przeprowadzenie postępowania 

egzaminacyjnego na stopień nauczyciela 

mianowanego 

I. Wymagane dokumenty: 1. Wniosek o wszczęcie postępowania 

2. Klauzula informacyjna 

3. Poświadczone przez dyrektora szkoły za 

zgodność z oryginałem kopie 

dokumentów potwierdzających 

posiadane kwalifikacje zawodowe (wraz 

z suplementami jeżeli były one wydane)  

4. Poświadczona przez dyrektora szkoły za 

zgodność z oryginałem kopia aktu 

nadania stopnia awansu zawodowego 

nauczyciela kontraktowego wraz z 

uzasadnieniem. 

5. zaświadczenie dyrektora szkoły 

zawierające informacje o: 

a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela 

oraz nauczanym przez niego 

przedmiocie lub rodzaju 

prowadzonych zajęć w dniu 

wydania zaświadczenia oraz w 

okresie odbywania stażu, ze 

wskazaniem wszystkich szkół, w 

których nauczyciel odbywał staż;  

b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju 

zawodowego nauczyciela, 

c) dacie złożenia przez nauczyciela 

sprawozdania z realizacji planu 

rozwoju zawodowego, 

d) przyczynach wydłużenia okresu 

stażu oraz zaliczenia dotychczas 

odbytego stażu w przypadkach 

określonych w art. 9 d ust. 5 i 5a 

oraz art. 9f ust. 2 i 4 Karty 

Nauczyciela, ze wskazaniem 

podstawy prawnej odpowiednio 

wydłużenia albo zaliczenia okresu 

stażu oraz okresu nieobecności w 

pracy lub niepozostawania w 

stosunku pracy 

6. Kopię sprawozdania z realizacji plany 

rozwoju zawodowego poświadczoną 

przez dyrektora szkoły za zgodność z 

oryginałem 

7. Kopia oceny dorobku zawodowego za 

okres stażu, poświadczona przez 

dyrektora szkoły za zgodność z 

oryginałem 

8. Dokument potwierdzający zmianę 

nazwiska (jeżeli miało to miejsce). 

9. Inne dokumenty wymagane 

rozporządzeniem Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w 

sprawie uzyskiwania stopni awansu 



zawodowego przez nauczycieli (tekst 

jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 2200) 

II. Kto może załatwić sprawę: Nauczyciel kontraktowy, który ukończył staż i 

uzyskał pozytywną ocenę dorobku zawodowego 

za okres stażu. 

III. Miejsce załatwienia sprawy: Wydział Organizacyjny 

Urząd Miejski Śmigla 

Pl. Wojska Polskiego 6 

64-030 Śmigiel 

Pok. 24 

Tel. 655186906 

IV. Termin załatwienia sprawy: Wnioskodawcom, którzy złożą wnioski o 

podjęcie postępowania egzaminacyjnego do dnia 

30 czerwca danego roku, Burmistrz Śmigla 

wydaje decyzję o nadaniu albo o odmowie 

nadania stopnia awansu zawodowego 

nauczyciela mianowanego w terminie do dnia 31 

sierpnia danego roku zgodnie z art. 9b ust. 3 

ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta 

Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., 

poz. 2215 ze zm.). 

Natomiast wnioskodawcom, którzy złożą 

wnioski o podjęcie postępowania 

egzaminacyjnego do dnia 31 października 

danego roku, Burmistrz Śmigla wydaje decyzję 

o nadaniu albo o odmowie nadania stopnia 

awansu zawodowego nauczyciela mianowanego 

w terminie do dnia 31 grudnia danego roku 

zgodnie z art. 9b ust. 3a ustawy Karta 

Nauczyciela. 

V. Opłaty: Brak 

VI. Tryb odwoławczy: Odwołanie składa się do Wielkopolskiego 

Kuratora Oświaty w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia decyzji, za pośrednictwem 

Burmistrza Śmigla. 

VII. Podstawa prawna: Rozdział 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – 

Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2019 

r., poz. 2215 ze zm.), rozporządzenie Ministra 

Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w 

sprawie uzyskiwania stopni awansu 

zawodowego przez nauczycieli (tekst jednolity 

Dz. U. z 2020 r., poz. 2200) 

VIII. Dodatkowe informacje: Kopie dokumentów składanych w postępowaniu 

powinny być poświadczone przez dyrektora 

szkoły za zgodność z oryginałem. 

IX. Data aktualizacji i osoba sporządzająca: 22.06.2021 r. Danuta Szczepaniak 

X. Druki: 1. Wniosek 

2. Klauzula informacyjna 

 


