Zarzadzenie Nr 137/16
Burmistrza Smigla
z dnia 4 stycznia 2016r.

w sprawie: powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r., poz. 1515 ze zm.) oraz art. 36a ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2135
ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Z dniem 4 styczna 2016 r. powotuje Paniag Maj¢ Moskwa-Loman do petnienia funkcji
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim Smigla.

§2
W zakresie wykonywanych zadan i pelnionych obowigzkéw Administrator Bezpieczenstwa
Informacji podlega bezposrednio Burmistrzowi Smigla.

§3

Zakres uprawnien i obowiazkow Administratora Bezpieczenstwa Informacji okresla zatagcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zakres zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji okresla Polityka bezpieczenstwa.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 69 Burmistrza Smigla z dnia 30 czerwca 2015r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Smigla
/-/ Matgorzata Adamczak



Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 137/16
Burmistrza Smigla

z dnia 4 stycznia 2016r.

Ramowy zakres uprawnien i obowigzkow

Administratora Bezpieczenistwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Smiglu

1. Administrator bezpieczenstwa informacji, zwany dalej ABI wykonuje zadania
w zakresie niniejszego zarzadzenia oraz upowaznienia nadanego przez Administratora
Danych Osobowych.

Do zadan ABI, zgodnie z art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. z 2014r. poz.1182, z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawa, nalezy:

2.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

zapewnieniu przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych,

w szczegolnosci przez:

a) sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami
0 ustawy oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora
danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej sposob
przetwarzania danych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
ochron¢ przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz
kategorii danych objetych ochrona, oraz przestrzegania zasad okreslonych
W ustawie,

C) zapewnianie zapoznania o0sOb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami 0 ochronie danych osobowych;

prowadzeniu jawnego rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez

administratora danych, z wyjatkiem zbiorow, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1

ustawy, zgodnie z jej wymogami;

zapewnieniu kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaty do

zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane;

prowadzeniu ewidencji os6b upowaznionych do ich przetwarzania, zgodnie

Z wymogami ustawy;

zgtaszaniu zbioréw danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony

Danych Osobowych, z wyjatkiem przypadkow, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1

i 1a ustawy;

stosowaniu  srodkéw  technicznych 1  przedsiewzig¢  organizacyjnych

zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych odpowiednich do zagrozen oraz

kategorii danych;

zabezpieczeniu  danych  osobowych  przed udost¢pnianiem  osobom

nieupowaznionym lub zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, utrata, zmiana,

uszkodzeniem lub zniszczeniem;



3. ABI

4.

8)

9)

10)

nadzorowaniu stosowania przez uzytkownikow zasad przetwarzania danych

osobowych, a w szczego6lnosci ich zbierania, utrwalania, opracowywania,

zmieniania, udostepniania i ich usuwania;

analizowaniu stanu ochrony obszarow przetwarzania danych w zakresie

adekwatno$ci stosowanych zabezpieczen 1 mozliwo$ci wystgpienia w nich

zagrozen;

realizowaniu zadan w zakresie:

a) rozpatrywania skarg i wnioskow dotyczgcych przetwarzania i ochrony danych;

b) tworzenia projektow zarzadzen, instrukcji i wytycznych Administratora
Danych;

C) przygotowywania informacji w zakresie rejestracji zbiorow w GIODO
lub zmian w przetwarzaniu danych;

d) wyjasniania i dokumentowania przypadkow naruszania zasad przetwarzania
i ochrony danych osobowych;

e) odnotowywania i dokumentowania zmian w lokalizacji obszarow
przetwarzania danych.
realizujagc  swoje zadania wspotpracuje z  Administratorem  Systemu

Informatycznego (ASI).
Wykonujac swoje czynno$ci ABI dziata w imieniu Administratora Danych i posiada
uprawnienia do:

1)

2)

3)

4)

wskazywania  zastosowania  odpowiednich  zabezpieczen  technicznych
i wykonywania czynnos$ci organizacyjnych majacych na celu zapewnienie
skutecznej ochrony danych;

wnioskowanie 0 ograniczenie zakresu przetwarzania danych osobowych
uzytkownikom, ktoérzy powoduja zagrozenia bezpieczefistwa i ochrony danych
osobowych;

udzielanie wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidtowosci stwierdzonych
w czasie kontroli i dostosowania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami
prawa;

zbieranie od uzytkownikow, ich przelozonych oraz osob pisemnych wyjasnien
dotyczacych spowodowania zagrozenia bezpieczenstwa danych.



