Regulamin Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu

Regulamin korzystania ze zbioréw bibliotecznych Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Smiglu okre$la zasady i warunki korzystania ze zbioréw bibliotecznych w zakresie ich
wypozyczania 1 udost¢pniania, korzystania ze sprzetu komputerowego oraz ushlug
internetowych na podstawie art. 14, ust. 2, 4 ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r.
(Dz.U.2018.0.574 tj.).

Przez Miejska Biblioteke Publiczng w Smiglu nalezy rozumie¢: siedzibe glowna -
bibliotek¢ w Smiglu oraz filie biblioteczne w Starym Bojanowie, Czaczu, Nietazkowie.

81
Zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych

1. Zbiory Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu, zwanej dalej Biblioteka,
udostepniane s3:
e nazewnatrz poprzez wypozyczalnie,
e prezencyjnie na miejscu w czytelniach.

2. Korzystanie ze zbiordw jest ogolnie dostgpne i bezptatne, z zastrzezeniem oplat:
e za ustugi reprograficzne,
e za wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne,
e zauszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatdéw bibliotecznych.

3. Cennik optat i uslug okreslony jest w zalaczniku nr. 1 do Regulaminu Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Smiglu (w dalszej czgéci zwanego Regulaminem).

4. Podstawa do wypozyczania zbiorow bibliotecznych jest zapisanie si¢ do Biblioteki
I uzyskanie statusu czytelnika.

Czytelnika przy zapisie do Biblioteki obowiazuje:

e okazanie dowodu osobistego, legitymacji szkolnej (osoby do lat 18),

e podanie imienia i nazwiska

e podanie daty urodzenia

e podanie grupy zawodowej

e podanie numeru PESEL

e podanie adresu zamieszkania lub adresu do korespondencji oraz informowanie
0 kazdorazowej jego zmianie w mozliwie najkrotszym terminie

e zapoznanie si¢ z Regulaminem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu
I podpisanie zobowigzania o jego przestrzeganiu.

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - osoba, ktdrej dane dotycza wyraza zgode
na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wigkszej liczbie



okreslonych celow. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie
wycofa¢ zgodg. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Na podstawie dobrowolnej zgody art. 6 ust. 1 lit. a) RODO moga podaé Panstwo

Bibliotece:

e swoj numer telefonu w celu fatwiejszego kontaktu Biblioteki z Panstwem

e adres e-mail w celu utworzenia elektronicznego konta czytelnika
oraz do tatwiejszego kontaktu Biblioteki z Panstwem

5. Podstawa do skorzystania z pozostalych ustug bibliotecznych (oprocz wypozyczania
zbioréw bibliotecznych) jest uzyskanie statusu uzytkownika i podanie nastepujacych
danych:

e okazanie dowodu osobistego, legitymacji szkolnej (osoby do lat 18)

e podanie imienia i nazwiska

e podanie numeru PESEL

e podanie adresu zamieszkania lub adresu do korespondencji

e zapoznanie si¢ z Regulaminem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu
i podpisanie zobowigzania o0 jego przestrzeganiu.

6. Przy zapisie czytelnika do lat 15 wymagany jest podpis jednego z rodzicoéw
lub opiekunow prawnych. Wraz z podpisem ztozonym na zobowigzaniu ponosza oni
odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad korzystania ze zbiorow.

7. Czytelnik korzystajacy ze zbiorow Biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania
zasad okre$lonych w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych
z dnia 4 lutego 1994 r. ( Dz.U.2018.0.1191 tj.).

8. Wszelkie uszkodzenia i defekty wypozyczanych materiatow czytelnik winien zglosi¢
niezwtocznie pracownikowi Biblioteki. Za niezgloszone uprzednio, a stwierdzone
przy zwrocie zniszczenia odpowiada czytelnik.

§2
Zasady wypozyczania materialow bibliotecznych

1. W Bibliotece funkcjonuje komputerowy system wypozyczenh i zwrotow zbiorow.

2. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo:
e do 15 woluminow ksigzek tgcznie z biblioteki gtdéwnej i filii bibliotecznych
e na okres 35 dni (w przypadku nowosci wydawniczych bibliotekarz moze zazada¢
zwrotu ksigzek przed terminem).



10.

1.

Czytelnik ma mozliwo$¢ osobistej, telefonicznej lub internetowej rezerwacji zbiorow.
Zarezerwowane materiaty nalezy odebra¢ w ciaggu 5 dni roboczych.

Biblioteka moze wydluzy¢ termin zwrotu wypozyczonych materialow o dalszych 35
dni — maksymalnie dwukrotnie - pod warunkiem, ze nie ma na nie zapotrzebowania ze
strony innych czytelnikbw. Prolongaty mozna dokona¢ osobiscie, telefonicznie
lub internetowo.

Biblioteka moze wysta¢ upomnienie do czytelnika, ktéry nie wywigzal sie
Z terminowego zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych. Koszt wysyltki
upomnienia oraz inne koszty poniesione przez Biblioteke w zwigzku z dochodzeniem
roszczen pokrywa czytelnik.

Po otrzymaniu upomnienia czytelnik winien niezwlocznie zwrdci¢ wypozyczone
materiaty.

Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy wypozyczone materiaty biblioteczne, zobowigzany
jest odkupi¢ takg samg pozycje badz inng wskazang jako potrzebng przez bibliotekarza,
lub wptaci¢ ekwiwalent pieniezny w wysokosci aktualnej usrednionej ceny rynkowej
utraconej lub zniszczonej pozycji. W przypadku pozycji nieosiggalnej na rynku
bibliotekarz ustala szacunkowa wartos¢ ksiazki — zamiennika.

W  przypadku zagubienia lub zniszczenia jednej czeSci  wydawnictwa
wieloczesciowego, czytelnik odpowiada jak za catos$¢ wydawnictwa.

W uzasadnionych przypadkach dla osob starszych i niepelnosprawnych istnieje
mozliwo$¢ skorzystania z ustugi ,,ksigzka na telefon”.

Biblioteka umozliwia czytelnikom korzystanie ze zbioréw innych bibliotek w trybie
wypozyczen migdzybibliotecznych.
e Termin korzystania z zamdOwionych materiatbw okre§la  biblioteka
Wypozyczajaca.
e Materiaty zamowione w tym systemie dostepne sa wylacznie w siedzibie
biblioteki zamawiajace;j.
e Czytelnik pokrywa koszty zwigzane z obstugg tych wypozyczen.

§3
Zasady udostepniania zbiorow w czytelniach

Zbiory czytelni — ksigzki - udost¢pniane sg na miejscu. W uzasadnionych przypadkach
czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki na zewnatrz. Wypozyczenie bedzie odnotowane
w specjalnym rejestrze i potwierdzone podpisem czytelnika.



Zbiory czytelni — czasopisma - udostepniane sg na miejscu oraz wypozyczane
Na zewnatrz:
a) czytelnik ma prawo do skorzystania ze zbiorow czytelni na miejscu
oraz wypozyczenia zbior6w na zewnatrz
b) uzytkownik ma prawo do skorzystania ze zbioré6w czytelni wylacznie na
miejscu

Czytelnik 1 uzytkownik korzystajacy ze zbioréw i ustug bibliotecznych ma obowigzek
dokonania wpisu do rejestru odwiedzin.

Kopiowanie materiatow bibliotecznych jest dozwolone wylacznie w granicach
dopuszczalnych ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych ( Dz.U.2018.0.1191 tj.).

Ustuga nie dotyczy materiatéw nie bedacych wlasnoscig Biblioteki.

84
Zasady korzystania z Czytelni Internetowej

W Bibliotece mozna korzysta¢ bezplatnie ze sprzetu komputerowego i ushug
informatycznych.

Czytelnik lub uzytkownik korzystajacy ze stanowisk komputerowych z dostepem
do Internetu zobowigzany jest do wpisania si¢ do rejestru odwiedzin, po
wczesniejszym okazaniu dokumentu tozsamosci.

Internet moze by¢ wykorzystywany jedynie w celach naukowo-poznawczych,
edukacyjnych i informacyjnych, a takze do obshlugi poczty elektronicznej. Dzieci
korzystaja z dostepu do Internetu tylko pod nadzorem dyzurujgcego bibliotekarza.

. Na stanowiskach komputerowych czytelnik i uzytkownik moze korzysta¢ wytacznie
z programOw i baz tam zainstalowanych, ze zbiorow bibliotecznych na dyskach
optycznych oraz z Internetu. Nie nalezy instalowa¢ innych programow, ani korzystac
z przyniesionych przez siebie programow lub filmow.

Zabronione jest otwieranie stron internetowych propagujacych przemoc,
zawierajacych elementy pornograficzne, zwigzanych z narkotykami 1 innych
niepozadanych. Zabrania si¢ pobierania z Internetu nielegalnych programéw i plikow.

Czytelnik lub uzytkownik nie powinien pobiera¢ z Internetu lub otwiera¢ duzych
programéw 1 plikow, ktorych dziatanie obcigza sie¢ internetowa i zaktOca
funkcjonowanie innych programow, urzadzen w sieci Biblioteki — w takim przypadku
bibliotekarz ma prawo przerwac prace czytelnika lub uzytkownika.

Czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godzing dziennie.



10.

11.

12.

13.

1.

Czytelnik lub uzytkownik nie moze pozostawia¢ zadnych wilasnych plikéw na dysku
lokalnym komputera. W takim przypadku zostang one usunigte przez bibliotekarza.

Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ prace czytelnika, uzytkownika 1 w razie
konieczno$ci natychmiast przerwaé sesje W sytuacji, gdy czytelnik, uzytkownik
wykonuje czynno$ci zabronione i niepozadane.

W przypadku nieprawidtowego funkcjonowania sprzetu komputerowego czytelnik,
uzytkownik winien powiadomi¢ dyzurujacego bibliotekarza.

Czytelnik, uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za §wiadome uszkodzenie
sprzetu 1 urzadzen Biblioteki.

Czytelnik, uzytkownik ma mozliwo$¢ odptatnego wydruku materiatéw, z ktorych
korzysta.

W Bibliotece Gtownej czytelnik, uzytkownik moga korzysta¢ z Internetu na wiasnych
komputerach przeno$nych za posrednictwem internetowej bibliotecznej sieci
bezprzewodowej (login i hasto udost¢pniane sg przez bibliotekarzy). Przydzielonego
hasta i loginu czytelnik, uzytkownik nie powinien udostgpnia¢ innym osobom.
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Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Klauzula informacyjna Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej zwane RODO)
informujemy:

Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Centrum Kultury w Smiglu
z siedziba w Smiglu przy ulicy T. Ko$ciuszki 20

Mozna si¢ z nami kontaktowa¢ w nast¢pujacy sposob:
a) listownie: ul. T. Kosciuszki 20, 64-030 Smigiel,
b) telefonicznie: +48 515 177 418,
c) e-mail: ck@ck-smigiel.pl

Miejska Biblioteka Publiczna w Smiglu


mailto:ck@ck-smigiel.pl

Mozna si¢ z nami kontaktowa¢ w nast¢pujacy sposob:
a) listownie: ul. T. Kosciuszki 20, 64-030 Smigiel,
b) telefonicznie: +48 604-232-552,
c) e-mail: bp-smigiel@ck-smigiel.pl

Inspektor ochrony danych

2. Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest Jarostaw Bartkowiak. Mozna si¢ z nim
kontaktowa¢ poprzez poczte elektroniczng, adres e-mail: bp-smigiel@ck-smigiel.pl

Cele i podstawy przetwarzania

3. Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w celu:
¢ udostepniania zbioréw,
e ochrony materialéw bibliotecznych,
e $wiadczenia ustug bibliotecznych,
e prowadzenia statystyk,
e archiwizowania,
e dochodzenie naleznosci i odszkodowan
e informowania o zblizajacych si¢ wydarzeniach kulturalnych

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy
(zapisania si¢ do biblioteki, czytelni), ktorej strong jest osoba, ktorej dane
dotycza, lub do podj¢cia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed
zawarciem umowy

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze

c) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora

d) art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgodg
na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wigkszej liczbie
okreslonych celow

e) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U.2018.0.574 tj.)

f) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz.U.2018.0.1983 .j.)

g) ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U.2019.0.649 tj.)

Dane osobowe, niezbgdne do zapisania do Biblioteki: imi¢ i nazwisko, data urodzenia,
grupa zawodowa, PESEL, adres zamieszkania, lub adres do korespondencji.

Dane zbierane opcjonalnie na podstawie zgody: numer telefonu, adres e-mail.
Odbiorcy danych osobowych

4. Odbiorcami do ktorych mogg by¢ przekazane Panstwa dane osobowe bgda:
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a) podmioty S$wiadczace ustugi na rzecz Administratora tj. podmioty, ktore
W imieniu Administratora przetwarzaja Panstwa dane osobowe na podstawie
zawartej z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych
b) podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa
Przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowej

5. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;.

Okres przechowywania danych

Bedziemy przechowywac Panstwa dane osobowe do chwili zalatwienia sprawy, w ktorej
zostaly one zebrane a nastepnie — w przypadkach, w ktorych wymagaja tego

6. przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U.2019.0.553 tj. ze zm.) — przez czas okreslony w tych przepisach.

Prawa osob, ktorych dane dotycza

7. Zgodnie z RODO przystuguje Panstwu:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sa bledne
lub nieaktualne, a takze prawo do ich usunigcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie
danych nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego
z przepisu prawa (lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej)

c) prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

d) prawo do przenoszenia danych osobowych o ile bedzie to technicznie mozliwe

e) prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$é
z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem — dotyczy jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6
zgodno$¢ przetwarzania z prawem ust. 1 lit. a) lub art. 9 przetwarzanie
szczegOlnych kategorii danych osobowych ust. 2 lit. a)

f) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (adres: Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)

Informacja o wymogu podania danych osobowych

8. Zgodnie z art. 13 ust. 2 lit. e) informacja, czy podanie danych osobowych jest
wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem zawarcia umowy, oraz czy
osoba, ktorej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania i jakie sg ewentualne
konsekwencje niepodania danych



a) podanie danych osobowych, w celach o ktérych mowa w pkt 3 b), c), e), f), g)
jest niezbedne i jest wymogiem ustawowym stuzacym realizacji wskazanych
prawnie celow

b) podanie danych osobowych, w celu o ktérych mowa w pkt 3 a) nie jest
obowigzkowe, ale jest niezb¢dne do zawarcia umowy (zapisania si¢
do biblioteki). Jezeli nie podadza Panstwo wymaganych danych osobowych
to zawarcie umowy nie bgdzie mozliwe.

c) podanie danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 3 d) jest dobrowolne i nie
jest wymogiem ustawowym, umownym, ani warunkiem zawarcia umowy.
W przypadku niepodania danych osobowych nie beda mieli Panstwo
mozliwosci realizacji, uczestnictwa w czynno$ci, ktorej zgoda dotyczy.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu

9. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4
RODO.

§6
Przepisy koncowe

1. We wszystkich placowkach Miejskiej Biblioteki Publicznej w Smiglu obowiazuje
zakaz palenia tytoniu, rozmow przez telefon komorkowy oraz spozywania positkow
i napojow podczas korzystania ze zbiorow bibliotecznych.

2. Odmawia si¢ dostepu do zbioréw bibliotecznych i sprzetu bibliotecznego osobom
zaktocajacym spokdj, bedacym w stanie nietrzezwym lub pod wptywem $srodkow
odurzajacych.

3. Czytelnik, uzytkownik nie stosujacy si¢ do postanowien niniejszego Regulaminu
moze by¢ tymczasowo, a w wyjatkowych wypadkach na state, pozbawiony prawa
do korzystania z ustug Biblioteki.

4. Biblioteczne konto czytelnika, uzytkownika ktdre nie jest aktywne przez okres 5 lat
zostaje usunigte.

5. Skargi i wnioski dotyczace funkcjonowania Biblioteki czytelnicy, uzytkownicy moga
kierowa¢ na pismie do Dyrektora Centrum Kultury w Smiglu.



Smigiel, 17.09.2019 .



