Zarzadzenie nr 112/19
Burmistrza Smigla

z dnia 16 pazdziernika 2019 roku

w sprawie wdrozenia procedury podzielonej platnosci VAT (split payment) w Gminie
Smigiel

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminny (Dz.U.
2019 poz. 506 z pdzniejszymi zmianami) w zwigzku z art. 108a ust 1-3 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. 2018 poz. 2174 z pdzniejszymi zmianami), art. 1
ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 roku o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz

niektorych innych ustaw (Dz. U. 2019 poz. 1751), zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do ptatnosci za faktury z wykazang kwota VAT obligatoryjne stosowanie

modelu podzielonej ptatnosci w podatku od towarow i ustug.
§2

W celu zapewnienia Gminie Smigiel i jej jednostkom organizacyjnym jednolitych rozwiazan
w zakresie obowigzujacego od 1 lipca 2018 roku modelu podzielonej ptatnosci w podatku
od towardéw 1 ustug wprowadza si¢ ,,Procedure podzielonej ptatnosci w podatku od towarow

1 ustug wraz z wyjasnieniami” stanowigcg Zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§3

Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikoéw jednostki samorzadu terytorialnego, kierownikow,
dyrektorow jednostek organizacyjnych realizujgcych przelewy za faktury wystawiane
w imieniu 1 na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego do zapoznania si¢ z procedurami,

o ktorych mowa w § 2.
§ 4

Dyrektorow/kierownikow jednostek organizacyjnych, jak rdwniez osoby przez nich
wyznaczone czyni si¢ odpowiedzialnymi za prawidlowe dokonywanie przelewow w formie
podzielonej ptatnosci, prawidtowg ewidencj¢ ksiggowg zwigzang z dokonywanymi przelewami

oraz wplatami realizowanymi w formie podzielonej ptatnosci przez nabywcow towarow i ustug.



§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Smigla oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Smigiel.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 20/19 Burmistrza Smigla z dnia 4 lutego 2019 roku w sprawie

wdrozenia procedury podzielonej ptatnosci VAT (split payment) w Gminie Smigiel.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2019 roku.

Burmistrz Smigla

[-/ Malgorzata Adamczak



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 112/19
Burmistrza Smigla

z dnia 16 pazdziernika 2019 r.

Procedura podzielonej platnosci w podatku od towaréw i uslug wraz z wyjasnieniami

I. Mechanizm podzielonej platnosci — ustawa z dnia 9 sierpnia 2019 roku o zmianie

ustawy o podatku od towarow i ustug oraz niektorych innych ustaw.

Zgodnie z art. 108a Ustawodawca zaklada model obowigzkowej platnosci za faktury
Z wykazang kwotg podatku od towarow 1 ustug przy dokonywaniu ptatnosci za nabyte towary
lub ustugi wymienione w zalgczniku nr 15 do ustawy, w ktorej kwota naleznosci ogdtem
stanowi kwote, o ktorej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsigbiorcow. W zwiagzku z powyzszym Gmina Smigiel oraz jej jednostki organizacyjne
dokonujace zakupéw w imieniu i na rzecz podatnika tj. Gminy Smigiel maja obowiazek przy
dokonywaniu platnosci za faktury spelniajagce powyzsze warunki, Stosowania modelu

podzielonej ptatnosci w VAT (split payment).

W modelu podzielonej ptatnosci moga uczestniczy¢ jedynie przedsigbiorcy (B2B) tzn. obaj
bedacy czynnymi podatnikami podatku VAT. Z modelu podzielonej ptatnosci zostali
wyeliminowani konsumenci lub kontrahenci begdacy co prawda przedsigbiorcami lecz
korzystajacymi ze zwolnienia z art. 43 ustawy VAT lub z uwagi na obrét - art. 113 ustawy
VAT. Przy dokonywaniu ptatnosci za faktury wystawiane przez podmioty nie bedace czynnymi
podatnikami VAT lub na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j

nie stosuje si¢ modelu podzielonej ptatnosci.

Konsumenci i1 kontrahenci nie bedacy podatnikami VAT, nie moga réwniez dokonywac
platnosci na rzecz Gminy Smigiel i jej jednostek organizacyjnych w ramach modelu

podzielonej ptatnosci.



Zgodnie z art. 108a pkt 1 model podzielonej ptatnosci ma zastosowanie do faktur z wykazang
kwota podatku VAT, co oznacza, ze tylko za takie faktury bedzie mozna realizowa¢ zaplate
w spilt payment. Z katalogu faktur zostaty wylaczone faktury (dokumenty wewngtrzne) nie
zawierajagce podatku VAT oraz faktury proforma, ktoére nie sg uznawane za faktury
i wielokrotnie nie zawieraja podatku VAT. Rowniez faktury wystawiane przez Gmine Smigiel
lub jej jednostki organizacyjne bez podatku VAT jako ustugi zwolnione z VAT nie moga by¢

regulowane w modelu podzielonej ptatnosci.

Warunek "otrzymanej faktury" jaki wprowadzit ustawodawca w art. 108a pkt 2 ppkt 2
uniemozliwia dokonanie platno$ci w systemie split payment za faktury wystawione przez

sprzedawce/dostawce na rzecz Gminy Smigiel, lecz jeszcze nie otrzymane przez nabywee.
Il. Rachunek VAT

Zaptata w modelu podzielonej ptatnosci odbywa si¢ na rachunek VAT. Rachunek VAT jest
to specjalne subkonto przy rachunku bankowym prowadzonym dla kazdego podmiotu
(podatnika VAT), na ktéry nabywcy towaréw i ushug, ktorzy otrzymali fakture z wykazang
kwotg podatku VAT moga badz powinni realizowac zaptaty podatku VAT. Tym samym jesli
kontrahent nabywcy poda na fakturze numer konta bankowego prywatny, nabywca nie dokona
ptatnosci na tenze rachunek, gdyz nie bedzie dla tego rachunku prowadzony ,,rachunek VAT”

a system bankowy zwrdci przelew.

Podatnicy, ktorzy dokonuja dostawy towaréw lub $wiadcza ustugi, o ktéorych mowa
w zalaczniku nr 15 do ustawy, oraz podatnicy nabywajacy te towary lub ustugi sa zobowigzani

posiada¢ rachunek VAT.

W przypadku prowadzenia wigcej niz jednego rachunku rozliczeniowego dla tego samego

posiadacza bank prowadzi, na jego wniosek wiecej niz jeden rachunek VAT.

W mechanizmie podzielonej platnosci uczestnicza faktury ptacone w walucie polskiej. Zaptata
nastepuje przy uzyciu dostepnego komunikatu przelewu, jaki udostepnit bank lub SKOK
kazdemu przedsigbiorcy posiadajgcemu status podatnika VAT czynnego. W komunikacie
przelewu nalezy poda¢ kwote podatku VAT z faktury, kwotg sprzedazy brutto, numer faktury
oraz numer NIP kontrahenta na rzecz ktérego dokonujemy ptatnosci w ramach split payment.
W przypadku wystawienia na rzecz podatnika przez jednego dostawce lub ustugodawce

w okresie nie krotszym niz jeden dzien i nie dluzszym niz jeden miesigc wigcej niz jednej



faktury zaptata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci moze dotyczy¢ wiecej niz

jednej faktury.

W przypadku wystawienia korekty faktury sprzedazy zwrot otrzymanej w modelu podzielonej
ptatnosci calosci lub czgéci zaptaty, mozna dokonaé¢ przy uzyciu komunikatu przelewu

w ramach split payment.

Bank lub SKOK nie odpowiada za btedne wprowadzenie kwot podatku VAT czy kwoty
sprzedazy brutto, jak rowniez za dokonanie platnosci na rzecz podatnika innego
niz wskazanego na fakturze. W przypadku gdy ptatno§¢ w modelu podzielonej ptatnosci zostata
dokonana na rzecz innego podatnika niz wskazany na fakturze odpowiada on solidarnie
z dostawcg towaru lub ustugi za nierozliczony podatek VAT. Odpowiedzialno$¢ solidarna
podatnika bedzie wytaczona w przypadku gdy przedsigbiorca, ktory otrzymat zaptate na swoj
rachunek VAT, mimo iz nie wystawit faktury, niezwlocznie po powzigciu informacji
0 otrzymanej zaptacie zwrdci przelewem kwote podatku VAT na rachunek VAT podmiotu,

ktéry dokonat takiego przelewu.

System podzielonej ptatnosci obejmuje jedynie transakcje z rachunku bankowego na rachunek
bankowy. Zatem z tego modelu zostaly wyeliminowane ptatnosci gotowkowe i transakcje
Z udziatem karty ptatniczej. ROwniez w ramach transakcji odrgcznych przy uzyciu terminala

w kasie JST nie bedzie mozliwe zastosowanie podzielonej ptatnosci.

Podatnik (Gmina Smigiel i jej jednostki organizacyjne), ktory otrzyma na rachunek VAT
jakiekolwiek wplaty z tytutu podatku VAT na rachunek VAT nie bgdzie mogt nimi swobodnie
dysponowac. Podatnik zgodnie z art. 108 b ustawy o podatku od towardéw 1 ustug, moze ztozy¢
wniosek do naczelnika urzedu skarbowego o wyrazenie zgody na przekazanie Srodkow
zgromadzonych na rachunku VAT na rachunek bankowy przez niego wskazany. Whniosek
powinien zawiera¢ wysoko$¢ srodkow zgromadzonych na rachunku VAT, jaka ma zostaé
przekazana. Naczelnik urzedu skarbowego wydaje postanowienie w terminie 60 dni od dnia
otrzymania wniosku. Naczelnik urzedu skarbowego moze odméwic¢ w drodze decyzji, wydania
zgody na przekazanie srodkoéw zgromadzonych na rachunku VAT w przypadkach okre§lonych
w art. 108 b pkt 5 ustawy o VAT. Postanowienie naczelnika urzedu skarbowego bedzie

przekazywane droga elektroniczng do banku celem jego realizacji.

I11.Sankcje przy pominieciu metody platnosci podzielonej przy przelewie



W przypadku stwierdzenia, ze podatnik nie dokonat platnosci metoda spli payment, mimo
cigzacego na nim obowigzku, naczelnik urzedu skarbowego lub naczelnik urzedu celno —
skarbowego ustala dodatkowe zobowigzanie podatkowe w wysokosci odpowiadajacej 30%
kwoty podatku przypadajacej na nabyte towary lub ustugi wymienione w zatgczniku nr 15 do
ustawy, wskazane na fakturze, ktérej dotyczy ptatnos¢. W stosunku do osob fizycznych, ktore
za ten sam czyn ponosza odpowiedzialno$¢ za wykroczenie skarbowe albo za przestepstwo
skarbowe, dodatkowego zobowigzania podatkowego nie ustala si¢ .Przepisu tego nie stosuje
si¢ takze jesli dostawca lub ustugodawca rozliczyt catg kwote podatku wynikajacg z faktury,

ktora zostala zaptacona z naruszeniem przepisOw prawa.
IVV.Ochrona podatnika

Model podzielonej ptatnosci wprowadza ochrone rzeczywistego obrotu gospodarczego,

chronigcego zasadniczo uczciwego kontrahenta przed nieuczciwoscia jego kontrahenta.

Z uwagi na fakt, ze wybierajac podzielong ptatnos$¢, nabywca towaru/ustugi chroni si¢ przed
nie rozliczaniem podatku VAT przez dostawce, nalezalo stosownym zarzadzeniem wdrozy¢
model podzielonej ptatnosci. Dokonujac zaptaty za fakture w ramach podzielonej platnosci
do wysokosci kwoty podatku wynikajacej z otrzymanej faktury, nabywca towaru lub ustugi
nie ponosi ryzyka odpowiedzialnos$ci za nierozliczony przez dostawce podatek VAT. Podatnik
nie zaptaci odsetek od zaleglosci podatkowej, powstatej za okres rozliczeniowy, za ktory
w ztozonej deklaracji podatkowej wykazat kwote podatku naliczonego, ktorej co najmniej 95%
wynika z otrzymanych przez podatnika faktur, ktére zostaly zaptacone z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci. Ochrona podatnika nie ma zastosowania w przypadku gdy
nabywca, co prawda zastosowal model split payment, ale wiedzial, ze faktura zostala
wystawiona przez podmiot nieistniejacy, stwierdza czynnosci, ktore nie zostaly dokonane,
podaje kwoty niezgodne z rzeczywistoscig, potwierdza czynnosci, do ktérych maja

zastosowanie przepisy art. 58 i 83 Kodeksu cywilnego.

Ustawodawca wprowadza dla podatnikow, w tym dla Gminy Smigiel, ktérzy stosuja model
zaplaty z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platno$ci mozliwos$¢ obnizenia swojego
zobowigzania z tytutu podatku VAT, jesli catos¢ tego podatku zostanie oplacona z rachunku
VAT przed wymaganym ustawowo terminem. Kwote obnizenia zobowigzania podatkowego
z tytutu podatku VAT oblicza si¢ stosujac powyzszy wzor. Zmiana ta koresponduje ze zmiang
we wzorze deklaracji VAT-7. W deklaracji VAT 7 za dany okres rozliczeniowy, sktada si¢

informacj¢ o skorzystaniu z obnizenia zobowigzania podatkowego, o ktérym mowa w art.108d.



V. Rozwiazanie przyjete w Gminie Smigiel

Gmina Smigiel oraz jej jednostki organizacyjne dokonujace zakup6w w imieniu i na rzecz
podatnika tj. Gminy Smigiel maja obowiazek zaplaty za faktury zawierajace podatek
VAT, ktéorych warto$¢ brutto jest rowna lub wigksza od kwoty 15.000,00 zl,
z wykorzystaniem metody platnosci podzielonej.

Faktury o wartos$ci brutto nizszej niz 15.000,00 zl mogg by¢ regulowane metoda platnosci

podzielonej.

1. Kazda jednostka organizacyjna Gminy Smigiel posiada jeden utworzony przez bank
wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.
W przypadku konieczno$ci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka organizacyjna Gminy Smigiel wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja
o utworzenie dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, informujac o tym Wydzial

Finans6w, Budzetu i Windykacji.

2. Srodki otrzymywane na rachunek VAT

W przypadku sprzedazy towaréw lub ustug, o ktorych mowa w zalaczniku nr 15 do ustawy
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. 2018 poz. 2174 z pézniejszymi
zmianami) przez jednostke organizacyjng lub Urzad na rzecz innych podatnikow VAT, gdy
kwota nalezno$ci ogdélem stanowi kwotg, o ktorej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6
marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow — 15.000,00 zt, zaptata za $wiadczenie powinna
zosta¢ wykonana z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

W sytuacji, gdy powyzsza faktura zawiera minimum jedng pozycje objeta zakresem
wskazanym w zalgczniku nr 15 do ustawy, wystawca faktury (Urzad oraz pozostale
jednostki organizacyjne) ma obowigzek zamieszczenia na tej fakturze informacji na temat
metody ptatnosci: ,,mechanizm podzielonej platnos$ci”. Nie ma przy tym znaczenia, ze
warto$¢ towarow lub ustug objetych ww. zatacznikiem, wykazanych na danej fakturze jest

nizsza niz 15.000 zt. Kwota 15.000 zt dotyczy warto$ci brutto calej faktury.

W Gminie Smigiel przyjmuje sie rozwiazanie, w postaci umieszczania na wszystkich

fakturach sprzedazy z wyodrebnionym podatkiem VAT, ktérych warto$¢ brutto jest
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rowna badz wyzsza od kwoty 15.000 zl, metody platnosci ,,mechanizm platnos$ci

podzielonej”.

Odbiorca faktury ma obowigzek poprawienia faktury wystawionej bez wymaganego
oznaczenia metody ptatno$ci , faktura bez tego oznaczenia jest bowiem fakturg wystawiona

wadliwie. Czynno$¢ ta nastepuje poprzez wystawienie noty korygujace;.

W przypadku nieprawidtowosci w otrzymanych ptatnosciach, w szczegdlnosci w sytuacji,
gdyby Urzad/jednostka otrzymala na rachunek VAT S$rodki w wysoko$ci wyzszej niz
odpowiadajace danej fakturze, badz tez otrzymata na rachunek VAT s$rodki dotyczace
transakcji, do ktorej nie zostata wystawiona faktura VAT, nalezy podja¢ nastepujace
czynnosci:
1) niezwlocznie skontaktowaé si¢ z kontrahentem, ktory dokonat nieprawidtowe;j
ptatnosci, w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji;
2) w przypadku nienaleznie otrzymanej platnosci, nalezy niezwlocznie dokonaé¢ zwrotu
otrzymanej kwoty;
3) jezeli kwota podatku VAT zostata otrzymana tytulem zaptaty za faktur¢ wystawiong
przez Gming, jednak w wysokosci innej, niz wynikatoby to z wystawionej faktury to:
— w przypadku otrzymania zbyt wysokiej zaplaty na rachunek VAT, nalezy dokona¢
zwrotu nadwyzki,
— w przypadku otrzymania kwoty mniejszej niz nalezna nalezy zazadaé

od kontrahenta doptaty brakujacej kwoty.

. Wykorzystywanie §rodkéw na rachunku VAT

Jednostki organizacyjne inne niz Urzad, moga wykorzystywa¢ otrzymane

za posrednictwem mechanizmu podzielone] ptatno$ci na rachunek VAT w nastepujacy

sposob:

— dokona¢ zaptaty ze zgromadzonych srodkow kwoty VAT wykazanej na otrzymane;j
fakturze dotyczacej zakupu towaréw lub ustug,

— dokonac¢ zaptaty naleznosci z tytutu sktadek, o ktérych mowa w art. 24 ust.2 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2019 r. poz.
300 z pozniejszymi zmianami), oraz naleznos$ci z tytutu sktadek, o ktorych mowa w art.

32 tej ustawy, do poboru ktérych zobowigzany jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.



Urzad moze wykorzysta¢ §rodki znajdujace si¢ na jego rachunku VAT w nastepujacy

Sposob:

— dokona¢ zaptaty ze zgromadzonych $rodkow kwoty VAT wykazanej na otrzymanej
fakturze dotyczacej zakupu towaréw i ushug,

— dokona¢ zaptaty na rachunek urzgdu skarbowego podatku od towaréw i ustug,

— dokona¢ zaptaty naleznos$ci z tytutu sktadek, o ktorych mowa w art. 24 ust.2 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2019 r. poz.
300 z p6zniejszymi zmianami), oraz naleznosci z tytutu sktadek, o ktérych mowa w art.

32 tej ustawy, do poboru ktérych zobowigzany jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

Urzad oraz jednostki organizacyjne, w celu zaplaty za transakcje na rzecz swoich
dostawcow (prowadzacych dziatalno§¢ gospodarcza) postugujac si¢ mechanizmem
ptatnosci podzielonej dokonuja ptatnosci za posrednictwem komunikatu przelewu w
systemie internetowym banku, w ktorym prowadzony jest rachunek. W celu dokonania

zaptaty w komunikacji przelewu nalezy wskazac:

numer faktury (badz numery faktur),
— kwote brutto,

— kwotg VAT (calg badz czgsé),

— NIP kontrahenta,

— rachunek bankowy kontrahenta.

. Wewnetrzne rozliczenia VAT Gminy za pomoca mechanizmu ptatnosci podzielonej —

rozliczenie zobowiazania podatkowego Gminy Smigiel

Gmina Smigiel posiada stosowne procedury zwiazane ze scentralizowanym rozliczaniem

VAT. Zgodnie z nimi jednostki organizacyjne sg zobowigzane do przekazywania

do przedstawicieli Gminy dokumentacji VAT najpdzniej w terminie umozliwiajagcym

ewentualng weryfikacj¢ ewidencji czastkowej, jak rowniez sporzadzenie zbiorczej
ewidencji. Jednostka organizacyjna jest zobowigzana do:

— przekazania na rachunek rozliczeniowy Gminy kwoty zobowigzania podatkowego
w VAT wynikajacego z deklaracji czastkowej danej jednostki, przy czym kwota
ta zostanie przekazana z rachunku rozliczeniowego jednostki;

— niedopuszczalne jest przekazywanie srodkow z rachunku rozliczeniowego jednostki na

rachunek VAT Urzedu.



5. Whniosek o przekazanie srodkéw z rachunku VAT
Gmina, jako podatnik VAT, ma mozliwos¢ ztozenia wniosku o:
— przeniesienie srodkow z rachunku VAT Urzedu na rachunek rozliczeniowy Urzedu (dla
ktorego jest prowadzony ten rachunek VAT);
— przeniesienie $rodkéow z rachunku VAT jednostki organizacyjnej na rachunek

rozliczeniowy tej jednostki, dla ktorego jest prowadzony ten rachunek VAT.

Jednostka organizacyjna ma prawo do zwrdcenia si¢ do Urzegdu Gminy o wystgpienie
z wnioskiem o zwrot na rachunek rozliczeniowy jednostki §rodkéw zablokowanych na jej

rachunku VAT.
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