Zarzadzenie Nr 57/19
Burmistrza Smigla

z dnia 10 maja 2019 r,

w sprawie utworzenia kont na Platformie Elektronicznego Fakturowania
do odbioru i przetwarzania faktur ustrukturyzowanych przez jednostki

organizacyjne Gminy Smigiel

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U.

z 2019 poz. 506) w zwigzku z art. 4 ust.l ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku

o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane

oraz ushugi oraz partnerstwie publiczno — prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191).

zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. Jednostki organizacyjne Gminy Smigiel sa zobowiazane do zatozenia konta na Platformie
Elektronicznego Fakturowania przed przewidywanym terminem otrzymania pierwszej
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej.

2. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna jest faktura elektroniczng w rozumieniu ustawy
o VAT, spelniajacg wymagania umozliwiajace przestanie jej za posrednictwem utworzone;j
platformy.

3. Platforma Elektronicznego Fakturowania (PEF) jest narzedziem, ktére ma shuzy¢ do
przekazywania faktur w formie ustrukturyzowanej oraz innych dokumentéw pomiedzy
wykonawcami zamowien publicznych a instytucjami zamawiajacymi. W ramach PEF
bezplatne ustugi dostarcza dwoch brokerow.

4. Z platformy mozna korzysta¢ poprzez:

— aplikacje webowg — dostep do PEF za posrednictwem strony www;

— aplikacj¢ desktopowg — dostep do PEF za posrednictwem oprogramowanie instalowane
na dysku komputera;

— dokumentacje API do taczenia si¢ systemOé6w ERP z PEF, czyli zintegrowanie systemu

informatycznego instytucji bezposrednio z Platforma Elektronicznego Fakturowania.



§2

1. Zobowiazuje Skarbnika Smigla do utworzenia kont (tzw. skrzynek PEPPOL) oraz kont
uzytkownikéw na Platformie Elektronicznego Fakturowania dla poszczegoélnych jednostek
Gminy Smigiel.

2. Zobowiazuje Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Smigiel do wyznaczenia
dwoch pracownikow i powierzenia im obowigzku obstugi konta danej jednostki
na Platformie Elektronicznego Fakturowania.

3. Zobowiazuje Kierownikoéw do przekazania Skarbnikowi Smigla informacji niezbednych
do utworzenia konta (tzw. skrzynki PEPPOL) na Platformie Elektronicznego Fakturowania,
tj. numeru NIP danej jednostki stuzacego do rozliczen tej jednostki z Zaktadem
Ubezpieczen Spolecznych.

4. Zobowigzuje Kierownikéw do przekazania Skarbnikowi Smigla informacji niezbednych do
utworzenia kont uzytkownikéw na Platformie Elektronicznego Fakturowania, tj.:

— imi¢ i nazwisko osOb wskazanych do obstugi konta na Platformie Elektronicznego
Fakturowania,
— adresy e-mail wyzej wymienionych osob.

5. Wyznaczam termin na dostarczenie w/w informacji w formie pisemnej - 14 dni od
otrzymania niniejszego zarzadzenia, lecz nie pdzniej niz przed przewidywanym terminem
otrzymania pierwszej ustrukturyzowanej faktury elektronicznej.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Smigla oraz Kierownikom jednostek

organizacyjnych Gminy Smigiel.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Smigla

/-/ Matgorzata Adamczak



