BURMISTRZ SMIGLA

oglasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze Referenta w Wydziale Gospodarki
Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski Smigla, pl. Wojska Polskiego 6, 64-030 Smigiel

I. Stanowisko urzednicze: Referent w Wydziale Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa

I1. Wymagania niezbe¢dne:

e posiadanie wyksztalcenia wyzszego;

e minimum roczne do$wiadczenie zawodowe w administracji samorzadowe;j;

e udokumentowanie co najmniej pigcioletniego stazu pracy;

e posiadanie obywatelstwa polskiego;

e posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
e posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku;

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

e posiadanie nieposzlakowanej opinii;

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy;

® bardzo dobra znajomo$¢ przepisOw prawa w zakresie nastgpujacych ustaw: o samorzadzie
gminnym, o dostepie do informacji publicznych, o pracownikach samorzadowych, kodeksu
postgpowania administracyjnego, instrukcji kancelaryjnej, prawo ochrony $rodowiska, prawo
geologiczne i gornicze, o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, o udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na srodowisko.

e wiedza z zakresu administracji publicznej, w szczeg6lnosci samorzadu gminnego.

IV. Wymagania dodatkowe:

® umiejetnos¢ interpretacji aktow prawnych, w szczegolnosci dotyczacych ochrony srodowiska;
e zdolnosci analityczne i1 koncepcyjne, umiejetnos$¢ planowania i organizacji pracy;

e samodzielnos¢, kreatywnosc¢, odpowiedzialno$¢, systematycznos¢, dyspozycyjnosc;

e umiejetnos¢ pracy w zespole oraz skutecznej komunikacji;

e znajomosc¢ jezyka obcego;

e prawo jazdy kat. B;

e odpornosc¢ na stres.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zakres obowigzkow:

1) Przestrzeganie postanowien Regulaminu pracy i ustalonego w Urzedzie porzadku.

2) Przygotowywanie pism, opinii z zakresu prawa geologicznego i gorniczego.

3) Przygotowywanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsigwzigcia.



4) Przygotowywanie decyzji w zakresie wydawania zezwolen dla przedsiebiorcow na prowadzenie
dzialalno$ci w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.

5) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach.

6) Prowadzenie ewidencji zbiornikoéw bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci ich oprozniania
oraz przydomowych oczyszczalni §ciekow.

7) Realizacja gminnych zadan shuzacych poprawie jakosci powietrza w tym migdzy innymi:

a) pomoc w osigganiu celow Programu ochrony powietrza dla strefy wielkopolskiej,

b) prowadzenie i nadzorowanie spraw zwigzanych z emisja zanieczyszczen do powietrza,

C) przygotowywanie sprawozdan rocznych wynikajacych z Programu ochrony powietrza dla strefy
wielkopolskiej,

d) informowanie mieszkancow o obowigzujacych przepisach dotyczacych stosowania paliw oraz
instalacji i eksploatacji urzadzen grzewczych,

e) udzielanie informacji mieszkancom o mozliwosciach pozyskania wsparcia finansowego W zakresie
wymiany zrodet ciepta, termomodernizacji i instalacji odnawialnych zrodet energii.

8) Nadzorowanie i koordynowanie realizacji programow i innych dokumentéw z zakresu ochrony
srodowiska: Plan Gospodarki Niskoemisyjnej, Program ochrony $rodowiska oraz ich aktualizowanie, w
tym sporzadzanie raportéw i sprawozdan.

9) Prowadzenie spraw dotyczacych udostepniania informacji o $rodowisku i jego ochronie.

10) Przygotowywanie projektow uchwal, zarzadzen, decyzji administracyjnych i innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg przydzielonych zadan.

V1. Warunki pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy: Urzad Miejski Smigla, pl. Wojska Polskiego 6, 64-030 Smigiel
2) rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze,

3) wymiar czasu pracy: peten etat

VII. Wykaz dokumentéw wymaganych przy skladaniu ofert:

1) Kwestionariusz osobowy,

2) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie oraz staz pracy,

3) oswiadczenie:

- 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- os$wiadczenie kandydata, stwierdzajace, iz posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z pelni praw publicznych,

- oswiadczenie kandydata o niekaralnos$ci za przestgpstwo popetlnione umyslnie,

4) podpisana klauzula informacyjna,

5) podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych na cele obecnej rekrutacji

6) kopie innych zaswiadczen dokumentujgcych posiadane umiejgtnosci, ukonczone kursy
specjalistyczne, studia podyplomowe itp.

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 9 kwietnia 2019 roku w zamknietej kopercie

z umieszczonym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata oraz z dopiskiem ,,nabor na stanowisko
Referenta w Wydziale Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - nie otwieraé ”:

a) osobiscie w godzinach pracy urzedu,
b) listownie na adres Urzad Miejski Smigla, pl. Wojska Polskiego 6, 64-030 Smigiel (decyduje data
wptywu do Urzedu Miejskiego).



Oferty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 65 5186 906

IX. Informacje dodatkowe:

1) W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetosprawnych w urzgdzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

2) Kandydaci, ktorzy spelnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i zakwalifikuja si¢ do
dalszego postepowania, beda informowani telefonicznie 0 terminie testu pisemnego i rozmowy
kwalifikacyjnej.

3) Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.smigiel.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miejskiego Smigla.

4) Dokumenty kandydatow, ktorzy nie zostang zatrudnieni zostang zwrdcone za posrednictwem
poczty.

Smigiel, 25.03.2019 .

Burmistrz Smigla

[-/ Matgorzata Adamczak



