Zarzadzenie nr 296/26
Burmistrza Smigla
z dnia 26 marca 2026 r.

W sprawie: powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320
ze zm.) na Pelnienie nadzoru inwestorskiego nad realizacja zadania pn. ,,Rozwoj
mobilnosci i infrastruktury oraz podniesienie jakosci zycia mieszkancow Powiatu
Koscianskiego poprzez zastosowanie multimodalnych i zeroemisyjnych rozwigzan
transportowych”.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U.z 2024 r., poz. 1320 ze zm.)

Burmistrz Smigla
zarzadza, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisj¢ Przetargows, zwang dalej ,,Komisjg”, do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego na Pehienie nadzoru inwestorskiego nad realizacja
zadania pn. ,,Rozw6j mobilnosci 1 infrastruktury oraz podniesienie jako$ci Zycia mieszkancoéw
Powiatu Koscianskiego poprzez zastosowanie multimodalnych i zeroemisyjnych rozwigzan
transportowych” w sktadzie:

1) Hanna Skatecka - przewodniczacy
2) Angelika Konieczka - sekretarz
3) Marta Szulc - cztonek
4) Mikolaj Zak - czlonek.
§2

1. Komisja Przetargowa przeprowadzi postgpowanie majace na celu wybor wykonawcy
na Pelienie nadzoru inwestorskiego nad realizacja zadania pn. ,,Rozw06j mobilnosci
1 infrastruktury oraz podniesienie jakosci zycia mieszkancow Powiatu Kos$cianskiego
poprzez zastosowanie multimodalnych i zeroemisyjnych rozwigzan transportowych”.

2. Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem pracy Komisji Przetargowe;j,
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ SMIGLA
/-/ Malgorzata Adamczak



Zatacznik nr 1

do Zarzagdzenia nr 296/26
Burmistrza Smigla

z dnia 26 marca 2026 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

§1

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o ,,ustawie” rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.)

N

§2

Komisja Przetargowa ma charakter dorazny i powolana zostala w celu wyboru
wykonawcy na Pehienie nadzoru inwestorskiego nad realizacja zadania pn. ,,Rozwoj
mobilnosci 1 infrastruktury oraz podniesienie jako$ci zycia mieszkancow Powiatu
Koscianskiego poprzez zastosowanie multimodalnych i zeroemisyjnych rozwigzan
transportowych”.

Wykonujac czynnosci, o ktorych mowa w Zarzadzeniu Komisja Przetargowa stosuje
przepisy ustawy i niniejszego Regulaminu.

§3
Komisja Przetargowa sktada si¢ z 4 0sob, w tym Przewodniczacego i Sekretarza.
Status czlonka Komisji Przetargowej wygasa z chwila wylaczenia, odwotania,
rozwigzania stosunku pracy lub powotania nowej Komisji.
W okresie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Przetargowej czynnosci zastrzezone
dla Przewodniczacego wykonuje Sekretarz Komisji.

§4
Komisja podlega Kierownikowi Zamawiajacego — Burmistrzowi.
Cztonkowie Komisji Przetargowej sa powotywani i odwotywani przez Burmistrza.
Cztonkowie Komisji Przetargowej podlegaja wylaczeniu z postgpowania o zamowienie
publiczne w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy.
Wylaczenie nastepuje wskutek zlozenia stosownego o$wiadczenia przez osobe
podlegajaca wytaczeniu.
Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sa wykonywaé powierzone im zadania
ze szczegblng staranno$cig — majac na uwadze obowigzujace przepisy prawa i interesy
Zamawiajacego.
Cztonkowie Komisji Przetargowe] wykonuja swoje czynnosci w sposdb zapewniajacy
bezstronno$¢ 1 obiektywizm.
Cztonkowie Komisji Przetargowej nie moga, do momentu upublicznienia w sposob
przewidziany w ustawie, ujawnia¢ przebiegu oraz wyniku badania i oceny ofert.
Osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej maja obowiazek uczestnictwa
we wszystkich jej pracach.



9.

10.

11.

12.

Osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej maja prawo dostgpu do wszystkich
dokumentoéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Osoby wchodzagce w sklad Komisji Przetargowej informujg Przewodniczacego
0 nieobecnosci na posiedzeniu Komisji.

Przewodniczagcy Komisji Przetargowej wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego
o odwotanie osoby wchodzacej w sktad Komisji w razie:

1) wylaczenia sie jej z prac Komisji,

2) zaistnienia obiektywnej okolicznosci uniemozliwiajacej jej udziat w pracach Komisji.
Kierownik Zamawiajacego w miejsce odwotanego cztonka Komisji Przetargowej moze
powota¢ nowego cztonka Komisji.

§5
Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania i konczy w dniu
opublikowania ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia (o wynikach postepowania).
Do zadan Komisji Przetargowej nalezy przede wszystkim:
1) przygotowanie i przedtozenie Kierownikowi Zamawiajacego projektu specyfikacji
warunkow zamowienia oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy,
2) badanie i ocena ofert wraz z:
a) wezwaniem wykonawcow do zlozenia wyjasnien lub zlozenia, uzupelnienia,
poprawienia oswiadczen lub dokumentow lub pelnomocnictw,
b) wezwaniem wykonawcow do wyjasnienia tresci oferty,
C) poprawieniem omytek w ofertach wykonawcow,
d) wezwaniem wykonawcow do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysokos$¢ ceny,
3) prowadzenie korespondencji w wykonawcami,
4) przygotowanie wniosku do Kierownika Zamawiajacego dotyczacego wyboru
najkorzystniejszej oferty, odrzucenia oferty, uniewaznienie postgpowania wraz
z uzasadnieniem,
5) prowadzenie procedury wadialnej (jezeli wadium jest wymagane),
6) prowadzenie protokolu postgpowania oraz piecza nad catoscia dokumentacji
postepowania w sprawie zamowienia publicznego,
7) przygotowanie i przedtozenie Zamawiajacemu do podpisu umowy z wylonionym
wykonawca,
8) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajgce
lub kontrole,
c) dokonania jej archiwizacji.
9) przygotowanie i zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia (o wynikach
postepowania).
Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczego6lnosci:
1) kierowanie pracami Komisji Przetargowej,
2) odebranie od o0sob wchodzacych w skltad Komisji Przetargowej oswiadczen
sktadanych na podstawie art. 56 ustawy,



3) zwolywanie i prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowej w terminach i miejscu
zapewniajgce sprawny przebieg prac Komisji,

4) podziat prac pomigdzy osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowe;j,

5) nadzor nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem czynnosci przez Komisj¢
Przetargowa,

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania,

7) informowanie Kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji Przetargowej.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisj¢ Przetargowa,

2) opracowanie projektow rozstrzygni¢¢ i pism przygotowanych przez Komisje
Przetargowa,

3) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postgpowaniem.

Komisja Przetargowa podejmuje decyzje w obecno$ci wigkszosci jej cztonkow.

. W przypadku rownej liczby glosow za i przeciw — decyduje glos Przewodniczacego

Komisji Przetargowe;j.

Dla skutecznosci czynno$ci podejmowanych przez Komisj¢ Przetargowa wymagana jest

obecno$¢ co najmniej trzech osob.

Kierownik zamawiajacego, na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej moze

wyrazi¢c zgod¢ na udzial w posiedzeniach Komisji Przetargowej innych osob,

niz te ktore wchodza w jej sktad lub zostaty powotane w charakterze biegtych.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przekltada do zatwierdzenia Kierownikowi

zamawiajacego protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

10. Kierownik zamawiajacego ma prawo kontroli pracy Komisji Przetargowe;.



